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A ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ

Oficio/n® 04/2023/SC Imperatriz — MA, 09 de fevereiro de 2023.

Ao Excelentissimo Senhor

AMAURI ALBERTO PEREIRA DE SOUSA
Presidente

Nesta.

Senhor Presidente,

Venho pelo presente, na qualidade de Chefe do Departamento Administrativo e Atividades
Complementares, solicitar a abertura de Processo Licitatério tendo por objeto a Contratacéo de
pessoa juridica de direito privado para a realizagéo dos Servigos de Consultoria Juridica, de modo
a atender as necessidades da Administracdo Publica da Camara Municipal de Imperatriz - MA,
conforme justificativa e especificagées constantes no Termo de Referéncia, em Anexo.

Atenciosamente,

i W —— n

’f: \ f‘“& ux k, L (5Ll ’ &
PAULO ROBERTO OLIVEIRA TORQU TO
Chefe do Departamento Administrativo e
Atividades Complementares
Portaria 03/22

ANEXOS:
- Termo de Referéncia;
- Estimativa de Precgos;

- Minuta do Edital;
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TERMO DE REFERENCIA

1. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAGAO LEGAL:
1.1. A contratagcéo se faz necessaria, considerando as necessidades da Procuradoria da Camara

Municipal de Imperatriz, onde os servigos demandados consistem na elaboragdo e orientagdo de
acoes judiciais complexas e pareceres nas areas juridico - administrativa sobre matérias
financeira, orcamentaria, licitatoria, bem como projetos de leis de maior complexidade e outros
instrumentos normativos que demandem conhecimento técnico e especializado para além das
atividades regulares e cotidianas, considerando a notéria especializacdo da contatada em Direito
Administrativo.

1.2. Os servigos ora pretendidos sdo de natureza continuada, em face da necessidade continua

~ de servicos de Consultoria e Assessoria Juridica, otimizando a relagdo custo-beneficio pelos

servicos publicos podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtengéo
de precgos e condicdes mais vantajosas para a Administracdo até sessenta meses, na forma do
artigo 57, inciso |l da Lei Federal n°. 8.666/93.

1.3. A contratacdo devera obedecer ao procedimento da licitagdo imposta pela Constituicido
Federal, no art. 37, inciso XX| e regulamenta nacionalmente pela Lei n° 8.666/93 e pela Lei
10.520 de 17 de julho de 2002, e demais legislacdes aplicadas a matéria.

1.4. A Lei 10.520 de 17 de julho de 2002 disciplina a licitagdo na modalidade Pregdo. Essa
modalidade € utilizada para a contratacdo de bens e servicos comuns. O Decreto Federal n°
.3.555, de 08 de agosto de 2000 que regulamenta essa modalidade de licitagido para aquisicéo
de bens e servicos comuns.

2. OBJETO:

2.1. Contratacdo de pessoa juridica de direito privado para a realizagdo dos Servicos de
Consultoria Juridica, de modo a atender as necessidades da Administragio Publica da Camara
Municipal de Imperatriz - MA;

. . ; Quant. De
ke Descricao Holdade Meses V. Mensal V. Total

Prestacao de servicos

especializados em Assessoria

e Consultoria juridica que nao

se enquadrem, pela sua

natureza aos trabalhos

rotineiramente prestados pelo Servigo/Més 19 KX T

corpo permanente, inclusive
contencioso administrativo e
judicial, com énfase na
| promocao de agbes e
acompanhamento processual
de demandas de interesse da
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| Camara Municipal de
| Imperatriz, com elaboragéo de
pareceres, consultoria na

-| organizacao politico-
administrativa, termos  de
ajuste, parcerias

administrativas,
Assessoramento na elaboragao
das prestacdes de contas
bimestrais, guadrimestrais,
anuais e de instrumentos de
planejamento (Plano plurianual,
Lei de Diretrizes Orcamentérias
e Lei orgamentaria anual),
dentre outras demandas
\juridicas do interesse da
Camara Municipal de
Imperatriz, de modo a garantir
a3 melhoria da qualidade dos
servicos publicos e resguardar
os direitos da Municipalidade.

2.2. A atuacdo do servico contratado serd dirigida ao Presidente da Camara, aos seus
subgestores e a Procuradoria, envolvendo conhecimentos técnicos especializados aferidos
consoante indicacdo, demanda ou solicitagdo da Procuradoria ou por intervencdes conjuntas. De
forma geral, os servicos consistem na defesa dos interesses da Camara em processos
administrativos e judiciais, cujas demandas serdo entregues a CONTRATADA, a quem cabera
assistir a esta Administracéo, por meio:

a) Analise, interpretacdo e elaboracdo da legislacdo administrativa vinculada ao Direito Publico
Administrativo Municipal, observadas as demandas do Municipio e os instrumentos de
Planejamento do Governo;

b) Consultoria e orientacdo nos procedimentos administrativos, com atuagido conjunta e/ou
supletiva junto a Procuradoria, sobretudo com relacdo a atuagdo junto aos processos
administrativos que resultarem em contratagdes publicas;

c) Consultoria e orientagdo quanto a elaboragcdo de editais de licitagdo, contratos e atos
administrativos complexos, conforme indicagcdo ou solicitacdo da Procuradoria, inclusive, quando
for o caso, através da elaboragé&o e assinatura de Pareceres Licitatérios sempre em conjunto com
o procurador.
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d) Realizacdo de palestras, estudos, audiéncias e reuniées a serem realizadas por meio de visitas
técnicas ao Municipio, por profissional vinculado a Contratada, para prestagdo de servigos no
local, emisséo de pareceres, orientagéo e capacitacdo de pessoal, dentre outros;

e) Elaboragdo ou alteragdo de Regulamentos, Decretos, Projetos de Lei vinculados ao Direito
Publico Municipal, conforme indicagdo ou solicitagdo da Procuradoria Municipal, em atuagao
conjunta;

f) Elaboragéo de pareceres juridicos, afetos a area do Direito Publico Municipal, orgamentaria e
financeira, que fujam ao conhecimento juridico mediano, conforme indicagdo ou solicitagéo da
Procuradoria Municipal, em atuagdo conjunta, ou ainda, observadas as demandas do Prefeito
Municipal,

g) Elaboragdo de Defesa e acompanhamento da Camara Municipal em processos em tramite
junto aos Tribunais de Contas ou demais érgaos de controle externo, que envolvam conhecimento
técnico especializado na respectiva area de Direito em debate, dos processos de exercicios
correspondentes a realizagdo dos servicos, oferecendo a defesa preliminar e o recurso contra
. eventual julgamento desfavoravel;

h) Acompanhamento e orientacdo nos processos administrativos extraordinarios, assim
considerados aqueles indicados pela Procuradoria Municipal, cuja assessoria ou consultoria seja
por ela demandada;

i) De acordo com o demandado, elaboracdo de minutas de projeto de lei, inclusive plano de
cargos e salarios, codigo tributario, estatuto do servidor publico, cédigo de posturas, estrutura
administrativa, lei orgénica, entre outros, observadas a demandas da Camara Municipal e os
instrumentos de Planejamento do Governo;

i) Consultoria e emissdo de pareceres nas areas administrativa, constitucional, tributaria,
ambiental, urbanistica, financeira e demais areas do direito administrativo, notadamente em
procedimentos extraordinarios, assim considerados aqueles indicados pela Procuradoria
Municipal, cuja assessoria ou consultoria seja por ela demandada;

k) Elaboracdo e protocolo de peticdo inicial nas acdes propostas pela Camara Municipal de
Imperatriz ou de contestagdo/defesal/resposta, excegbes e impugnacgdes, representagdo em
audiéncia, recursos, atuacdo na fase de execug¢édo, incluindo as manifesta¢cdes a respeito de
calculos de liquidacdo, eventuais medidas incidentais, comprovados com o0s respectivos
protocolos;

l) elaboracéo e protocolo de razdes e/ou contrarrazdes, minutas e/ou contraminutas de recursos,
incluidos agravos, embargos de declaragao, outros tipos de embargos e recursos dirigidos aos
Tribunais Superiores, comprovados com os respectivos protocolos;
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m) o patrocinio de agdes, excegdes, incidentes processuais e quaisquer procedimentos, sempre
que decorrentes e ou relacionados as causas sob a conducdo da CONTRATADA, tais como
embargos de terceiros e respectivas informagdes, medidas cautelares e antecipagéo de tutela,
declaracdes e habilitagbes de crédito, protesto por preferéncia, suscitagdo de duvida, dentre
outros, comprovados com os respectivos protocolos;

n) acompanhamento do encerramento/arquivamento do processo, comprovado com a entrega da
certiddo de encerramento e arquivamento do processo e de coépia do(s) mandado(s) de
pagamento(s) ou de registro ou do(s) alvara(s) judicial(ais), se for o caso, ao Poder Legislativo;

0) a execucdo das providéncias cabiveis em razdo de intimagdes de despachos, decisdes,
sentencas, bem como a realizagdo de audiéncias, diligéncias e outras medidas na area de
contencioso judicial que o caso reclamar;

p) atuacdo nas acdes ajuizadas, nas suas respectivas fases, ou a serem ajuizadas perante a
esfera judicial, observadas as demandas da Camara Municipal de Imperatriz;

3. DA EXECUGAO DOS SERVICOS:

3.1. Os servicos deverdo ser executados “IN-LOCO” na sede da CAMARA MUNICIPAL DE
IMPERATRIZ, devendo o contratado dispor de funcionario(s) qualificado(s) para a execugado dos
servicos junto a PROCURADORIA, como também no acompanhamento a distancia dos servigos
necessarios ao fielmente cumprimento do objeto da licitacdo e na sede da empesa
CONTRATADA a fim de dinamizar as agdes em prol do Camara.

3.2. DAS DEPENDENCIAS FiSICAS PARA EXECUCAO DOS SERVICOS:

3.2.1. A Administracdo disponibilizara, durante a vigéncia do contrato, espaco fisico e
equipamentos necessarios ao desenvolvimento dos trabalhos quando realizados na sede da
Camara que deverdo ser executados no horéario de funcionamento da PROCURADORIA das
07:30hrs as 13:30hrs, quando necessario, ficando o custo de manutencdo destas instalacdes a
cargo da Administracéo.

3.2.2. A Administracdo sera responsavel pelo custeio e disponibilizagdo de todo material de
escritério necessario ao bom e regular andamento dos trabalhos conforme cronograma de
execucao.

3.2.3. A licitante vencedora devera dispor de funcionario(s) devidamente capacitado(s), advogado
devidamente com registro regular junto a OAB, com ampla experiéncia no mercado.

3.2.4. PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS: 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
conforme dispositivos da Lei Federal n°® 8.666/93.

3.2.5. O(s) Funcionario(s) da empresa CONTRATADA terdo acesso aos documentos e junto com
os demais funcionarios da Camara Municipal, e fardo todos os servicos necessarios ao bom e fiel
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cumprimento as leis de ordem da Administracdo Publica, sua confidencialidade € de suma
importancia para o desempenho da fun¢do, ndo sendo aceito a retirada de nenhum documento do
setor sem a devida autorizagéo.

3.3. Qualquer desconformidade na realizagcéo dos servicos em relagéo ao Edital sera comunicada
pela Comissao de Recebimento/Fiscal de Contrato, obrigando-se a empresa a realizar novamente
e/ou substituir os servicos no prazo maximo de 01 (um) dia, sob pena de incidir nas penalidades
“por descumprimento total do contrato, ficando o custo do transporte por conta da empresa
contratada.

3.4. No ato da entrega dos servicos, a mesma sera apés 30 (trinta) dias, a ser entregue
diretamente a Administracdo mensalmente, de posse da Nota de Empenho/Ordem de Servico, o
recebedor fara o seu RECEBIMENTO PROVISORIO através da assinatura do canhoto de
- recebido da Nota Fiscal/Fatura, representando esse ato a conferéncia do Servigo executado.

:3.5. Se, apds o recebimento provisério, constatar-se que os servicos executados estdo em
desacordo com a proposta, com defeito, fora da especificagdo ou incompletos, apés a notificagéo

" por escrito a contratada serdo interrompidos os prazos de recebimento e suspenso o pagamento,
ate que sanada a situacéo.

3.6. A aceitagdo é condicdo essencial para o RECEBIMENTO DEFINITIVO do servigo, que sera
realizado exclusivamente pelo recebedor, através da aposicao, data e assinatura do carimbo de
“Atesto” na Nota Fiscal/Fatura.

. 3.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
seguranca do servigo, nem ético-profissional pela perfeita entrega do objeto pactuado, dentro dos
limites estabelecidos pela lei ou por este instrumento.

3.8. DETALHAMENTO ESPECIFICO DOS SERVICOS:

3.8.1. Elaboracdo de pareceres juridicos em resposta a consultas formuladas por escrito ou
verbalmente, num prazo maximo de até 03 (trés) dias, ou conforme o caso, apés o recebimento da
consulta;

3.8.2. Assessoramento ao contratante na elaboracdo e encaminhamento de anteprojetos de leis
" de interesse da Camara Municipal de Imperatriz;

3.8.3 Proposicao de agdes judiciais que sejam de interesse da Camara Municipal de Imperatriz.

3.8.4. Acompanhamento, elaboragéo de defesas, contra-argumentos, interposicdo de recursos,
inclusive a elaboracéo dos recursos der apelagdo ou ordinario, embargos declaratérios, embargos
infringentes, agravos e agravos regimentais, recorrer a instancias superiores e promover todos os
atos juridicos necessarios nas diversas a¢cdes em que a Camara Municipal de Imperatriz for parte;

3.8.5. Representacéo extrajudicial da Camara Municipal de Imperatriz para solugdo de questbes
de grande relevancia;
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3.8.6. Ajuizamento e/ou acompanhamento de ag¢des de Execucdo Fiscal que vierem a ser
propostas pelo Municipio para a cobranca de sua Divida Ativa;

3.8.7. Assessoria “in loco”, se for o caso, sendo que tais servigos judiciais ou consultorias
prestadas fora da cidade-sede do escritério do contratado.

4. FORMA DE PAGAMENTO:

4.1, O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, apés a assinatura do Termo
de Recebimento Definitivo, desde que n&o haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA,
.mediante a apresentacdo de Nota Fiscal/fatura, acompanhada da respectiva Ordem de Servigos e
das certiddes de regularidade fiscal: Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (CND do
INSS) e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, FGTS (Certiddo de Regularidade do FGTS),
emitida pela Caixa Econémica Federal, diretamente na conta que o fornecedor apresentar no ato
da contratacdo, para o que devera, na oportunidade, informar 0 nome do Banco e numero da
agéncia e conta corrente onde devera ocorrer o crédito, ndo sendo permitidas alteragdes futuras
'sem a anuéncia das partes interessadas.

5 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:
51 A CONTRATADA se obriga a:

a) Executar fielmente o objeto dentro do melhor padréo de qualidade, de forma que os servigos a
serem executados mantenham todas as especificagdes técnicas e qualidades exigidas, cumprindo
todas as especificagbes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

b) Executar os servigos, através de mao de obra especializada, na forma preceituada pelo edital
de licitacdo, observadas as especificagées técnicas e condicdes comerciais declinadas em seus
anexos, inclusive com as prescricdes do Estatuto das Licitacdes e Contratos Administrativos,
respondendo civil e criminalmente, pelas consequéncias de sua inobservancia total ou parcial;

c) Fornecer mao-de-obra profissional qualificada e habilitada;

d) Assumir todas as despesas relativas a pessoal e quaisquer outras oriundas, derivadas ou
conexas com o contrato, tais como: salarios, encargos sociais e trabalhistas e eventuais passivos,
impostos, alimentacéo do seu pessoal, deslocamentos de funcionarios, equipamentos de protecéo
individual e coletiva, tributos, seguros, taxas e servicos, licengas em reparticdes publicas,
. registros, autenticagdes do contrato, etc., e ficando, ainda, para todos os efeitos legais, declarada
: pé!a contratada a inexisténcia de qualquer vinculo empregaticio entre seus empregados e/ou
prepostos e a contratante;

e) Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas decorrentes de impostos, despesas com
ma&o de obra, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, seguros e
outras despesas que incidam direta ou indiretamente na execugdo dos servicos objeto deste
instrumento;
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f) Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pelo CONTRATANTE para
a execucao do Contrato;

a) Submeter-se a fiscalizacdo por parte do CONTRATANTE, acatando as determinacbes e
especificacbes contidas neste Termo;

h) Responsabilizar-se pelo bom comportamento do seu pessoal, podendo o Contratante exigir a
wnediata substituicdo de profissional cuja permanéncia julgar inconveniente;

i) Prestar esclarecimentos a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a
envolvam, independente de solicitagao;

;) Os servicos contratados, caso ndo satisfacam a Fiscalizacgdo da CONTRATANTE, serdo
impugnados, cabendo a Contratada todo o 6nus decorrente de sua ré execucdo direta ou por
empresa devidamente qualificada, capacidade e de reconhecimento idoneidade, além das
responsabilidades contratuais;

)Aceitar, nas mesmas condi¢gbes contratuais, os acréscimos ou supressdes em até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial do contrato, conforme estabelece o art. 65, da Lei n° 8.666/93 e
alteracdes;

m) Emitir Nota Fiscal de Servigos para qualquer recebimento a ser pago pela CONTRATANTE;

n) Responsabilizar-se por eventuais danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execugdo dos servigos, ndo excluindo ou reduzindo tal
responsabilidade a fiscalizag&do ou acompanhamento da Administracéo;

m) Assumir integral responsabilidade pela dire¢do e supervisdo dos trabalhos garantindo a
execucao dos servicos de acordo com as condi¢des ajustadas;

0) Comunicar verbalmente, de imediato, e confirmar por escrito 8 CONTRATANTE, a ocorréncia
de qualquer fato impeditivo dos servigos;

p) Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos
materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos, a contratante
ou a terceiros.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
6.1, ACONTRATANTE se obriga a:

6.1. Gerenciar e fiscalizar os servigos, por meio da chefia ou de servidor designado, sob os
aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro proprio as falhas detectadas e
comunicando a CONTRATADA as ocorréncias que exijam medidas corretivas por parte dela.

6.2 Convocar a CONTRATADA via e-mail, telefone ou outro meio habil para sanar possiveis
irregularidades ocorridas na execugdo do presente contrato.
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6.3. Observar para que, durante a vigéncia do presente contrato, sejam mantidas todas as
condigbes técnicas que reflitam na boa prestacao do servico.

6.4. Proporcionar as condi¢cbes para que a CONTRATADA possa desempenhar os servigos dentro
das normas do contrato.

6.5. Propiciar acesso dos profissionais as suas dependéncias para execucido dos servigos.

6.6. Comunicar imediatamente & CONTRATADA qualquer irregularidade manifestada na
prestacao dos servigos.

'6.7. Atestar nota fiscal/fatura mensal em concordancia com a execugdo dos servicos e as
condicdes estabelecidas no contrato, a fim de que seja efetuado o devido pagamento pela
- Diretoria competente da Camara Municipal de Imperatriz.

7. DA FISCALIZACAO E SUBCONTRATACAO:

7.1. A fiscalizacado do objeto sera exercida pelo responsavel técnico do setor requisitante, na
forma que lhe convier, onde devera ser indicado na ordem de Servico;

72. A Camara Municipal de Imperatriz € reservado o direito de, sem que de qualquer forma
restringir a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagao;

7.3. A supervisdo por parte do setor requisitante, sob qualquer forma, nao isenta ou diminui a
responsabilidade da CONTRATADA, na perfeita execugéo de suas tarefas.

7.4.  Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratado.
8. 'DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:

8:1.  Pela inexecugéo total ou parcial de obrigagcdes assumidas em decorréncia da presente
Jicitacdo, sujeitara a FORNECEDORA as seguintes sangdes, mediante notificacdo prévia e escrita
e exercicio da ampla defesa e do contraditorio;

8.2.  Adverténcia.
8.3. Multa.

8.4  Suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Camara Municipal de Imperatriz - MA, por até 5 (cinco) anos.

9. DA QUALIFICAGAO TECNICA:

9.1. Comprovacao de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, com o objeto da licitagdo consistente em Atestado(s) de Capacidade Técnica,
- fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando ter a licitante
executado os servigos compativeis com o objeto desta licitago.
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92 Comprovante de registro ou inscricdo da empresa no respectivo Conselho Regional
shissional competente, dentro do seu prazo de validade;

9.3. Relacdo dos profissionais que serao disponibilizados para a prestagdo dos servicos
devidamente assinada por qualquer dos representantes legais da sociedade, em no minimo 3
(trés) pessoas, contendo nome e numero de inscricao na Ordem dos Advogados do Brasil — OAB,
acompanhado das respectivas copias de identidade de registro dos profissionais, bem como,
especializacdo em Direito Administrativo.

10. DA VIGENCIA:
10.1. A Contratacdo tem o prazo de vigéncia 12 (doze) meses, a contar da data da assinatura.
1. DISPOSICOES GERAIS/INFORMAGOES COMPLEMENTARES:

11.1. Integram este Termo de Referéncia as Pesquisas de Precos de Mercado.

Imperatriz — MA, 09 de fevereiro de 2023.

Atenciosamente,

200 QR B Ol Tomeet
PAULO ROBERTO OLIVEIRA TbRQUAT%
Chefe do Departamento Administrativo e
Atividades Complementares
Portaria 03/22
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