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Oficio/n® 052/2023 Imperatriz — MA, 06 de novembro de 2023.

Ao Excelentissimo Senhor

AMAURI ALBERTO PEREIRA DE SOUSA
Presidente

Nesta.

Senhor Presidente,

Venhc pelo presente, na qualidade de Chefe do Departamento Administrativo e
Atividades Complementares, solicitar a abertura de Processo Licitatério tendo por objeto,
a Contratacdo de empresa de engenharia para elaboragdo de projetos basico,
acompanhamento e fiscalizagao de obras civil, elétrica e perfuragdo de pogo, de interesse
da Céamara Municipal de Imperatriz - MA, conforme justificativa e especificagbes
constantes no Projeto Basico, em Anexo.

Atenciosamente,

) TN D Nk i \
Ade Wb Oleaee el
PAULO ROBERTO OLIVEIRA TORQUATO
Chefe do Departamento Administrativc e
Atividades Complementares
Portaria 03/22
ANEXOS:

- Pesquisa de Precos;
- Termo de Referéncia;

- Minuta do Edital;
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TERMO DE REFERENCIA

1. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAGAO LEGAL:

1.1. Considerando que para a execugdo dos servigos de elaboracéo de projetos de engenharia,
para o acompanhamento e fiscalizagdo de obras requer-se conhecimento especializado na
matéria inerente a essas atividades, com vistas a contratagdo e a execugdo das obras
necessarias para adequacéo desta Casa de Lei, tendo em vista que a Camara Municipal de
Imperatriz ndo dispée em seu quadro funcional profissionais da area de arquitetura/engenharia
que possam atender a demanda para desenvolver os estudos e projetos necessarios, tornando-se
imprescindivel a Contratacdo de empresa de engenharia para elaboragéo de projetos basico,
acompanhamento e fiscalizagdo de obras civil, elétrica e perfuragédo de pogo, reduzindo de forma
significativa os problemas com a compatibilizagao dos projetos e otimizagéo da sua coordenagéo,
deste modo, fica justificado a contratagédo de forma unificada, pois o incremento na integragéo
dos servicos pretendidos é eficaz para reduzir custos, permitindo colaboragdo dos demais
profissionais com as decisdes do projeto de engenharia.

1.2. Os servigos ora pretendidos sdo de natureza continuada, em face da necessidade continua
de servigos a serem contratados, otimizando a relagdo custo-beneficio pelos servigos publicos
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtencdo de pregos e
condicdes mais vantajosas para a Administragdo até sessenta meses, na forma do artigo 57,
inciso Il da Lei Federal n°. 8.666/93.

1.3. A contratagdo devera obedecer ao procedimento da licitagdo imposta pela Constituicdo
Federal, no art. 37, inciso XXI e regulamenta nacionalmente pela Lei n° 8.666/93, e demais

legislagbes aplicadas a matéria.

2. OBJETO:
2.1. Contratagdo de empresa de engenharia para elaboracdo de projetos basico,

“ 7 acompanhamento e fiscalizagdo de obras civil, elétrica e perfuracéo de pogo, para atender as
necessidades da Camara Municipal de Imperatriz, conforme Anexo;
| Item Bestriglo Unidade Qlltll?stés? ° V. Mensal V. Total !
B Contratacdo de empresa de
engenharia para elaboragéao de
projetos basico, !
1 |acompanhamento e Més 12 XXXX SOOXXXX !
fiscalizagdo de obras civil,
elétrica e perfuragdo de pogo, |
para atender as necessidades
da Camara Municipal de
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Imperatriz.

Informagées Complementares:

- A licitante vencedora devera dispor de funcionario(s) devidamente capacitado(s), responsavel Técnico,
obrigatoriamente, Engenheiro Civil, Engenheiro Elétrico e Geblogo, que deverdo ficar disponiveis para a
Camara Municipal de Imperatriz, cumprindo a carga horaria de 08 horas didria, de segunda a sexta feira;

- Os Projetos a serem elaborados podem ser de pequeno e grande porte, sendo classificados conforme a
legislagao;

- Area Total do Lote 3,724,00m?

Area Total Construida 1,496,62m?

2.2. Esses projetos seréo elaborados, quando solicitados, no prazo de 07 (sete) dias, devendo ser
legalmente aprovados e deverdo ser entregues no formato .DWG (AUTOCAD) e as
documentagdes técnicas em formato .DOC (WORD) e .XLS (EXCEL), como também em midia
eletrénica (CD/DVD) acompanhado dos seguintes anexos:

a) Memorial Descritivo;

b) Memorial de Célculo;

c) Lista de materiais;

d) Desenhos;

e) Documentos Complementares;

d) ART - Anotacéo de Responsabilidade Técnica de cada Projeto aprovado no CREA;

e) Pranchas com todos os detalhes ou elementos necessarios e indispensaveis a compreenséo e
execuc¢ao dos servicos (plantas baixas, cortes, fachadas, perspectivas, situagdo, coberta, etc);

3. DA EXECUGAO DOS SERVIGOS:

3.1. Os servigos deverdo ser executados “IN-LOCO” na sede da CAMARA MUNICIPAL DE
IMPERATRIZ, devendo o contratado dispor de funcionario(s) qualificado(s) para a execugéo dos
servicos, como também no acompanhamento dos servicos necessarios ao fiel cumprimento do
objeto da licitagdo e na sede da empesa CONTRATADA a fim de dinamizar as a¢des em prol da
Cémara.

3.2. DAS DEPENDENCIAS FiSICAS PARA EXECUGAO DOS SERVICOS:

3.21. A Administragdo disponibilizara, durante a vigéncia do contrato, espacgo fisico e
equipamentos necessarios ao desenvolvimento dos trabalhos quando realizados na sede da
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Camara que deverdo ser executados no horario de funcionamento das 07:30hrs as 13:30hrs,
quando necessario, ficando o custo de manutengio destas instalagdes a cargo da Administragcéo.

3.2.2. A Administragdo sera responsavel pelo custeio e disponibilizagdo de todo material de
escritério necessario ao bom e regular andamento dos trabalhos conforme cronograma de
execucao.

3.23. A licitante vencedora devera dispor de funcionario(s) devidamente capacitado(s),
responsavel Tecnico, obrigatoriamente, Engenheiro Civil, Engenheiro Elétrico e Gedlogo, detentor
de Atestado(s) de Responsabilidade ou Capacidade Técnica, acompanhado(s) da(s) respectiva(s)
Certidao(6es) de Acervo Técnico — CAT, que dever&o ficar disponiveis para a Camara Municipal
de Imperatriz.

3.2.4. PRAZO DE EXECUGAO DOS SERVICOS: 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
conforme dispositivos da Lei Federal n° 8.666/93.

3.2.5. O(s) Funcionério(s) da empresa CONTRATADA ter&o acesso as dependéncias da Camara
Municipal de Imperatriz e junto com os demais funcionarios da Camara Municipal, e fardo todos os
servicos necessarios ao bom e fiel cumprimento dos servicos a serem executados, ndo sendo
aceito a retirada de nenhum documento do setor sem a devida autorizagéo.

3.3. Qualquer desconformidade na realizagdo dos servigos em relagéo ao Edital sera comunicada
pela Comisséo de Recebimento/Fiscal de Contrato, obrigando-se a empresa a realizar novamente
e/ou substituir os servicos no prazo maximo de 01 (um) dia, sob pena de incidir nas penalidades
por descumprimento total do contrato, ficando o custo do transporte por conta da empresa
contratada.

3.4. No ato da entrega dos servicos, a mesma serd ap6s 30 (trinta) dias, a ser entregue
diretamente a Administragdo mensalmente, de posse da Nota de Empenho/Ordem de Servico, o
recebedor fara o seu RECEBIMENTO PROVISORIO através da assinatura do canhoto de
recebido da Nota Fiscal/Fatura, representando esse ato a conferéncia do Servigo executado.

3.5. Se, ap6s o recebimento provisério, constatar-se que os servicos executados estdo em
desacordo com a proposta, com defeito, fora da especificagdo ou incompletos, apés a notificagéo
por escrito a contratada ser&o interrompidos os prazos de recebimento e suspenso o pagamento,
até que sanada a situagdo.

3.6. A aceitagdo é condig¢ao essencial para o RECEBIMENTO DEFINITIVO do servigo, que sera
realizado exclusivamente pelo recebedor, através da aposigéo, data e assinatura do carimbo de
“Atesto” na Nota Fiscal/Fatura.

3.7. O recebimento provisoério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
seguranca do servigo, nem ético-profissional pela perfeita entrega do objeto pactuado, dentro dos

limites estabelecidos pela lei ou por este instrumento.
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3.8. DETALHAMENTO ESPECIFICO DOS SERVICOS:

a) Anteprojeto — Desenvolvimento do estudo preliminar aprovado pela contratante, com a inclusdo
nos desenhos técnicos de medidas, especificagbes, da definicdo estética e estrutural, da

correlagao de suas instalagées complementares, possibilitando exata compreenséo da obra a ser
executada;

b) Projeto Executivo — Apresentagédo sucinta do projeto definitivo, com os desenhos
representativos e especificagdo de materiais, para obter aprovagéo do projeto junto aos 6rgéos
competentes ou poderes publicos;

c) Projeto detalhado de execugédo — Projeto completo com desenhos e especificagbes detalhadas,
com o layout de mobiliario, méaquinas e equipamentos, representado em escalas e informagées
adequadas a perfeita execugéo da obra, e, a concatenagdo dos projetos complementares;
Perspectivas exatas opcionais.

d) Detalhamento — Informagbes minuciosas dos complementos exclusivos da obra, cujos
desenhos e/ou memoriais descritivos deverdo expor os detalhes técnicos executivos referentes
aos componentes especiais e/ou adicionais da construgao;

e) Honorarios: para efeito de remuneragéo na prestagdo de servigos de elaboragéo de projetos,
bem como fiscalizagdo e acompanhamentos das obras, os valores referenciais estéo listados na
planilha deste Termo de Referéncia.

f) Plantas Baixas: De cada pavimento e de cada setor, denominando os diversos compartimentos
e suas areas, bem como todas as medidas necessarias ao bom entendimento dela.

g) Cortes: Em numero suficiente ao bom entendimento do projeto, contendo a cotagéo vertical
necessaria, mostrando todos os niveis, rebaixos, peitoris € demais detalhes necessarios.

h) Elevagdes: Desenho de todas as fachadas do prédio, definindo as diversas texturas e materiais
especificados no revestimento exterior.

i) Especificagbes e Memorial: Dissertacdo ampla e detalhada, contendo a descrigéo
pormenorizada do tipo de construgdo, sua concepg¢éo fundamental, bem como recomendagdes
quanto a técnica de sua execucgdo, quando esta revestir-se de caracteristicas especiais. As
especificagcbes de materiais constardo de: Listagem das caracteristicas dimensionais e
construtivas dos materiais a serem utilizados na obra.

j) Planilha de Esquadrias: Onde consta a descricdo do material a utilizar, tipo de funcionamento,

acabamento, ferragens, dimensdes, definicdo das partes fixas e partes méveis. - Planta de
Situagdo e Localizagdo: Deverdo constar os dados relativos ao terreno, como: dimensoes,
orientagdo solar, localizagdo na quadra, etc, além dos dados gerais sobre o prédio, como area

global, nimero de pavimentos, tipo de construgo, etc...
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k) Planta da Cobertura: Deveréo ser definidas as inclinagdes do telhado, a localizagdo das calhas
e condutores pluviais, se necessario ao bom entendimento do projeto.

) Sistema Estrutural: Localizagdo dos diversos elementos estruturais (lajes, vigas, pilares etc.) nas
diversas plantas.

m) Equipamentos: Determinagdo em planta baixa dos pontos de equipamentos sanitarios e
hidraulicos, bem como os pontos de eletricidade, telefones, ar-condicionado, elevadores,
sonorizagdo, etc. estabelecer a localizagdo com medidas na vertical e na horizontal, a fim de
definir a exata localizagéo dos diversos equipamentos, usando de sistema de legenda adequado.

n) Detalhes Diversos: Inclui os detalhes necessarios para o bom entendimento do projeto.

3.9. O acompanhamento e a fiscalizagdo das obras serdo de responsabilidade da Contratada,
avaliagao , medicéo, qualificagédo e atesto final de cada obra.

4. FORMA DE PAGAMENTO:

4.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, apds a assinatura do Termo
de Recebimento Definitivo, desde que nado haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA,
mediante a apresentac¢éo de Nota Fiscal/fatura, acompanhada da respectiva Ordem de Servigos e
das certiddes de regularidade fiscal: Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (CND do
INSS) e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, FGTS (Certidéo de Regularidade do FGTS),
emitida pela Caixa Econdmica Federal, diretamente na conta que o fornecedor apresentar no ato
da contratagdo, para o que devera, na oportunidade, informar o nome do Banco e nimero da
agéncia e conta corrente onde devera ocorrer o crédito, ndo sendo permitidas alteragbes futuras
sem a anuéncia das partes interessadas.

5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:
5.1. A CONTRATADA se obriga a:

a) Executar fielmente o objeto dentro do melhor padrao de qualidade, de forma que os servigos a
serem executados mantenham todas as especificagées técnicas e qualidades exigidas, cumprindo
todas as especificagcdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

b) Executar os servigos, através de méo de obra especializada, na forma preceituada pelo edital
de licitagcdo, observadas as especificagdes técnicas;

c) Fornecer mao-de-obra profissional qualificada e habilitada;

d) Assumir todas as despesas relativas a pessoal e quaisquer outras oriundas, derivadas ou
conexas com o contrato, tais como: salarios, encargos sociais e trabalhistas e eventuais passivos,
impostos, alimentagéo do seu pessoal, deslocamentos de funcionarios, equipamentos de protegao
individual e coletiva, tributos, seguros, taxas e servigos, licengas em reparticbes publicas,
registros, autenticagées do contrato, etc., e ficando, ainda, para todos os efeitos legais, declarada
pela contratada a inexisténcia de qualquer vinculo empregaticio entre seus empregados e/ou
prepostos e a contratante;
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€) Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas decorrentes de impostos, despesas com
mao de obra, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, seguros e

outras despesas que incidam direta ou indiretamente na execugdo dos servicos objeto deste
instrumento;

f) Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pelo CONTRATANTE para
a execucédo do Contrato;

g) Submeter-se & fiscalizagdo por parte do CONTRATANTE, acatando as determinacdes e
especificagdes contidas neste Termo;

h) Responsabilizar-se pelo bom comportamento do seu pessoal, podendo o Contratante exigir a
imediata substituicdo de profissional cuja permanéncia julgar inconveniente;

i) Prestar esclarecimentos a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a
envolvam, independente de solicitagao;

j) Os servicos contratados, caso nao satisfacam a Fiscalizagdo da CONTRATANTE, serdo
impugnados, cabendo a Contratada todo o énus decorrente de sua ré execugdo direta ou por
empresa devidamente qualificada, capacidade e de reconhecimento idoneidade, aléem das
responsabilidades contratuais;

l)Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes em até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial do contrato, conforme estabelece o art. 65, da Lei n° 8.666/93 e
alteragdes;

m) Emitir Nota Fiscal de Servi¢os para qualquer recebimento a ser pago pela CONTRATANTE;

n) Responsabilizar-se por eventuais danos causados diretamente @& CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execugéo dos servigos, ndo excluindo ou reduzindo tal
responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento da Administragéo;

m) Assumir integral responsabilidade pela dire¢do e superviséo dos trabalhos garantindo a
execugdo dos servigos de acordo com as condigdes ajustadas;

o) Comunicar verbalmente, de imediato, e confirmar por escrito 8 CONTRATANTE, a ocorréncia
de qualquer fato impeditivo dos servigos;

p) Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos
materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos, a contratante
ou a terceiros.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
6.1. A CONTRATANTE se obriga a:

Rua Simplicio Moreira, n° 1185, Centro, Imperatriz— MA
CNPJ 69.555.019/0001-09 //"

Fone: (99) 3524-3359

Paaina 7 de 9

i ,:)



PODER LEGISLATN® %

ESTADO DO MARANHAO N

CAMARA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ

6.1. Gerenciar e fiscalizar os servigos, por meio da chefia ou de servidor designado, sob os
aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro préprio as falhas detectadas e
comunicando a CONTRATADA as ocorréncias que exijam medidas corretivas por parte dela.

6.2. Convocar a CONTRATADA via e-mail, telefone ou outro meio habil para sanar possiveis
irregularidades ocorridas na execugéo do presente contrato.

6.3. Observar para que, durante a vigéncia do presente contrato, sejam mantidas todas as
condigdes técnicas que reflitam na boa prestagéo do servigo.

6.4. Proporcionar as condigbes para que a CONTRATADA possa desempenhar os servigos dentro
das normas do contrato.

6.5. Propiciar acesso dos profissionais as suas dependéncias para execugao dos servigos.

6.6. Comunicar imediatamente a CONTRATADA qualquer irregularidade manifestada na
prestacdo dos servicos.

6.7. Atestar nota fiscal/fatura mensal em concordancia com a execugdo dos servicos e as
condi¢cdes estabelecidas no contrato, a fim de que seja efetuado o devido pagamento pela
Diretoria competente da Camara Municipal de Imperatriz.

7. DA FISCALIZACAO E SUBCONTRATAGAO:

7.1. A fiscalizagdo do objeto sera exercida pelo responsavel técnico do setor requisitante, na
forma que |lhe convier, onde devera ser indicado na ordem de Servigo;

7.2. A Camara Municipal de Imperatriz é reservado o direito de, sem que de qualquer forma
restringir a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagao;

7.3. A supervisdo por parte do setor requisitante, sob qualquer forma, ndo isenta ou diminui a
responsabilidade da CONTRATADA, na perfeita execugcéo de suas tarefas.

7.4. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratado.

8. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:

8.1. Pela inexecugdo total ou parcial de obrigagdes assumidas em decorréncia da presente
licitagéo, sujeitard a FORNECEDORA as seguintes sangées, mediante notificagéo prévia e escrita
e exercicio da ampla defesa e do contraditério:

8.2. Adverténcia.

8.3. Multa.

8.4. Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Camara Municipal de Imperatriz - MA, por até 5 (cinco) anos.

9. DA QUALIFICAGAO TECNICA:

Rua Simplicio Moreira, n° 1185, Centro, Imperatriz— MA y
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9.1. Comprovagéo de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo consistente em Atestado(s) de
Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando
ter a licitante fornecido materiais/equipamentos compativeis com o objeto desta licitacéo.

9.2. Comprovagéo da empresa licitante possuir, em seu quadro permanente na data prevista para
a realizagéo da licitagdo, como seu responsavel Técnico, obrigatoriamente, Engenheiro Civil,
Engenheiro Elétrico e Geodlogo, detentor de Atestado(s) de Responsabilidade ou Capacidade
Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, acompanhado(s) da(s)
respectiva(s) Certidao(6es) de Acervo Técnico - CAT, por execugdo de obras ou servigos de
caracteristicas, quantidade e prazo semelhantes ao objeto desta licitagdo, conforme a seguir:

9.3. A comprovagédo do vinculo empregaticio do Responsavel Técnico, sera feita mediante copia
do Contrato de Trabalho com a empresa, constante da Carteira Profissional ou da Ficha de
Registro de Empregados (FRE) que demonstre a identificagdo do profissional, com o visto do
Ministério do Trabalho, ou mediante certiddo do CREA devidamente atualizada ou Contrato de
Prestacdo de Servi¢co devidamente registrado no CREA da regido competente, em que conste o
profissional como técnico responsavel.

10. DA VIGENCIA:

10.1. A Contratagéo tem o prazo de vigéncia 12 (doze) meses, a contar da data da assinatura.

11.  DISPOSIGOES GERAIS/INFORMAGOES COMPLEMENTARES:

11.1. Integram este Termo de Referéncia as Pesquisas de Pregos de Mercado.

Atenciosamente,

¢ ~ YN O N I n
/"/2.1.& 'O \2{1&(}*_\_\{ (\/ f,'t\\gQ_L\(‘ \L/Lc’lwé‘iic*
PAULO ROBERTO OLIVEIRA TORQUATO

Chefe do Departamento Administrativo e

Atividades Complementares
Portaria 03/22
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