ESTADO DO MARANHAO

Prefeitura de Imperatriz
Gabinete do Prefeito

LEI ORDINARIA N°. 1.149/2006

DISPOE SOBRE O REDIMENSIONAMENTO DO
QUADRO DE PESSOAL EFETIVO, CRIA
CARGOS, ACRESCENTA VAGAS A CARGOS
JA EXISTENTES E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

ILDON MARQUES DE SOUZA, PREFEITO MUNICIPAL DE IMPERATRIZ, ESTADO DO
MARANHAO, FAGCO SABER A TODOS OS SEUS HABITANTES QUE A CAMARA
MUNICIPAL APROVOU E EU SANCIONO A SEGUINTE LEL

Art. 1° - Ficam criados os cargos de Administrador, Administrador Hospitalar,
Arquiteto, Bacharel em Turismo, Biélogo, Engenheiro Agrénomo, Engenheiro Ambiental,
Engenheiro de Seguranca do Trabalho, Engenheiro Florestal, Engenheiro Quimico,
Fisioterapeuta, Fonoaudidlogo, Gedlogo, Pedagogo, Psicopedagogo, Técnico em
Edificacbes, Técnico em Eletrotécnica, Técnico em Saneamento, Terapeuta Ocupacional e
Zelador, com a quantidade e a remuneracio inicial préopria, na forma do Anexo | desta Lei.

Art. 2° - Os cargos de provimento efetivo pré-existentes ficam acrescidos de
novas vagas ha forma do Anexo |l desta Lei.

Paragrafo Unico — Os cargos de provimento efetivo, pré-existentes, ora
acrescidos de novas vagas tém sua remuneragao e atribuigcbes descritas na Lei que os
criou.

Art. 3° - A descricdo e as atribuicdes dos cargos efetivos ora criados
compdem o Anexo Il desta Lei.

Art. 4° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE IMPERATRIZ, ESTADO DO
MAR{&NHEAO, EM 12 DE JANEIRO DE 2006, 185° DA INDEPENDENCIA E 118° DA
REPUBLICA.
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ILDON MARQUES DE SOUZA
PREFEITO
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ANEXO |

QUADRO DE PESSOAL EFETIVO

CARGOS CRIADOS
P
01 Administrador 4 500,57
02 Administrador Hospitalar 4 500,57
03 Arquiteto 3 500,57
04 Bachare! em Turismo 2 500,57
05 Bidlogo 2 500,57
06 Engenheiro Agrénomo 2 500,57
07 Engenheiro Ambiental 2 500,57
08 Engenheiro de Seguranga do Trabalho 2 500,57
09 Engenheiro Florestal 2 500,57
10 Engenheiro Quimico 2 500,57
11 Fisioterapeuta 3 500,57
12 Fonoaudiélogo 2 500,57
13 Geodlogo 2 500,57
14 Pedagogo 4 500,57
15 Psicopedagogo 3 500,57
16 Técnico em Edificactes 15 360,00
17 Técnico em Eletrotécnica 360,00
18 Técnico em Saneamento 360,00
19 Terapeuta Ocupacional 500,57
20 Zelador 235 300,00
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ANEXO Il

REDIMENSIONAMENTO DO QUADRO DE PESSOAL EFETIVO
CARGOS EXISTENTES

ORDEM CARGO il
01 Advogado 20
02 Assistente Administrativo 90
03 Assistente Social 9
04 Auxiliar de Odontologia 20
05 Contador
06 Enfermeiro 15
07 Engenheiro Civil
08 Fiscal de Tributos
09 Fiscal Sanitario
10 Motorista 20
11 Nutricionista 2
12 Odontologo 20
13 Professor Nivel Il 247
14 Psicologo 8
15 Veterinario 4
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ESTADO DO MARANHAO

Prefeitura de Imperatriz
Gabinete do Prefeito

ANEXO 1l

DESCRIGCAO E ESPECIFICAGAO DOS CARGOS

DENOMINACAQ: ADMINISTRADOR

CLASSIFICACAO

GRUPO OCUPACIONAL: Suporte Técnico e Administrativo

CATEGORIA FUNCIONAL: Apoio Técnico e Administrativo

DESCRIGAO SINTETICA DO CARGO

Planejar, organizar, controlar e assessorar as organizagbes nas areas de
recursos humanos, patriménio, materiais, informagdes, financeira, tecnolégica, entre
outras; implementar programas e projetos; elaborar planejamento organizacional;
promover estudos de racionalizacdo e controlar o desempenho organizacional; prestar

consultoria administrativa. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

TAREFAS TIPICAS

Administrar materiais, recursos humanos, patrimdnio, informac¢des, recursos
financeiros e orgamentarios; gerir recursos tecnolégicos; administrar sistemas, processos,
organizacao e métodos; arbitrar em decisées administrativas e organizacionais; Participar
na definicdo da visdo e missao da instituicdo; analisar a organizagédo no contexto externo e
interno; identificar oportunidades e problemas; definir estratégias; apresentar proposta de
programas e projetos; estabelecer metas gerais e especificas; Avaliar viabilidade de

projetos; identificar fontes de recursos; dimensionar amplitude de programas e projetos;
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tragar estratégias de implementagdo; reestruturar atividades administrativas; coordenar
programas, planos e projetos; monitorar programas e projetos; Analisar estrutura
organizacional; levantar dados para o estudo dos sistemas administrativos; diagnosticar
métodos e processos; descrever métodos e rotinas de simplificagdo e racionalizagéo de
servigos; elaborar normas e procedimentos; estabelecer rotinas de trabalho; revisar
normas e procedimentos; Estabelecer metodologia de avaliagao; definir indicadores e
padroes de desempenho; avaliar resultados; preparar relatérios; reavaliar indicadores;
Elaborar diagnéstico; apresentar alternativas; emitir pareceres e laudos; facilitar processos
de transformagao; analisar resultados de pesquisa; atuar na mediacdo e arbitragem;
realizar pericias.

Exercer outras tarefas correlatas.

ESPECIFICAGOES

Curso Superior em Administracéo e Habilitagao Profissional.
Ser aprovado em Concurso Publico.

DENOMINACAO: ADMINISTRADOR HOSPITALAR

CLASSIFICAGAO

GRUPQO OCUPACIONAL: Suporte Técnico € Administrativo

CATEGORIA FUNCIONAL: Apoio Técnico e Administrativo

DESCRICAO SINTETICA DO CARGO

Planejar, organizar, controlar e assessorar as organiza¢bes nas areas de
recursos humanos, patriménio, materiais, informag¢ées, financeira, tecnologica, entre
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Prefeitura de Imperatriz
Gabinete do Prefeito

outras; implementar programas e projetos; elaborar planejamento organizacional,
promover estudos de racionalizagdo e controlar o desempenho organizacional; prestar

consultoria administrativa. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

TAREFAS TIPICAS

Supervisionar, programar, coordenar, controlar e executar estudos, pesquisas,
analises e elaborar projetos inerentes ao campo de administragao de recursos humanos,
materiais e financeiros; Politicas de salde na assisténcia hospitalar e ambulatorial,
elaborar, acompanhar, controlar e avaliar metas setoriais; Assessorar em atividades
superiores e assuntos inerentes as técnicas de administragéo e referentes a licitagéo,
contratagao e convénios na gestao publica; aperfeigoar normas e metodos de trabalho;
elaborar relatérios; Acompanhar e avaliar indicadores de desempenho; apresentar e/ou
expor trabalhos nas areas de planejamento, custo, controle e avaliagdo; assessorar nos
assuntos inerentes as técnicas de administragdo e emitir pareceres; Supervisionar
discentes dos cursos de graduagdo e poés-graduagao na area de gestdao hospitalar,
Coordenar trabalhos em equipes multidisciplinares e/ou interinstitucionais; Articular agdes
com demais unidades académicas e instituicdes de ensino € pesquisa.

Exercer outras tarefas correlatas.

ESPECIFICACOES

Curso Superior em Administragdo Hospitalar e Habilitagao Profissional.

Ser aprovado em Concurso Publico.
7
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Prefeitura de Imperatriz
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DENOMINACAO: ARQUITETO

CLASSIFICACAO

GRUPO OCUPACIONAL: Suporte Técnico e Administrativo

CATEGORIA FUNCIONAL: Apoio Técnico e Administrativo

DESCRICAO SINTETICA DO CARGO

Elaborar planos e projetos associados a arquitetura em todas as suas etapas,
definindo materiais, acabamentos, técnicas, metodologias, analisando dados e
informagdes; fiscalizar e executar obras e servigcos, desenvolver estudos de viabilidade
financeiros, econdmicos, ambientais; prestar servicos de consultoria e assessoramento,
bem como assessorar no estabelecimento de politicas de gestao. Assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensao.

TAREFAS TIPICAS

Elaborar planos, programas e projetos; Identificar necessidades do usuario;
coletar informacdes e dados; analisar dados e informacgdes; elaborar diagnostico; buscar
um conceito arquiteténico compativel com a demanda; definir conceito projetual; elaborar
metodologia, estudos preliminares e alternativas; pré-dimensionar o empreendimento
proposto; compatibilizar projetos complementares; definir técnicas e materiais; elaborar
planos diretores e setoriais, detalhamento técnico construtivo e orgamento do projeto;
buscar aprovagdo do projeto junto aocs 6rgdos competentes; registrar responsabilidade
técnica (ART); elaborar manual do usuario.

Fiscalizar obras e servigos: Assegurar fidelidade quanto ao projeto; fiscalizar
obras e servicos quanto ao andamento fisico, financeiro e legal; conferir medigoes;
monitorar controle de qualidade dos materiais e servigos; ajustar projeto a imprevistos.

Prestar servicos de consultoria e assessoria: Avaliar métodos e solugoes
técnicas; promover integracdo entre comunidade e planos e entre estas e os bens

edificados, programas e projetos; elaborar laudos, pericias e pareceres técnicos,; realizar
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Prefeitura de Imperatriz
Gabinete do Prefeito

estudo de pés-ocupacgéo; coordenar equipes de planos, programas € projetos.

Gerenciar execugdo de obras e servigos: Preparar cronograma fisico e
financeiro; elaborar o caderno de encargos; cumprir exigéncias legais de garantia dos
servigos prestados; implementar parametros de seguranga; selecionar prestadores de
servico, mao-de-obra e fornecedores; acompanhar execucao de servicos especificos;
aprovar os materiais e sistemas envolvidos na obra; efetuar medi¢cdes do servico
executado; aprovar os servicos executados; entregar a obra executada; executar reparos e
servicos de garantia da obra.

Desenvolver estudos de viabilidade: Analisar documentagido do
empreendimento proposto; verificar adequagcdo do projeto a legislagao, condigdes
ambientais e institucionais; avaliar alternativas de implantagdo do projeto; identificar
alternativas de operacionalizagdo e de financiamento; elaborar relatérios conclusivos de
viabilidade.

Assessorar no estabelecimento de politicas de gestdo: Assessorar formulagéo
de politicas publicas; propor diretrizes para legislagdo urbanistica; propor diretrizes para
legislacao ambiental e preservagdo do patrimbnio histérico e cultural; monitorar
implementacao de programas, planos e projetos; estabelecer programas de seguranga,
manutencdo e controle dos espacgos e estruturas; participar de programas com o objetivo
de capacitar a sociedade para participacdo nas politicas publicas.

Ordenar uso e ocupacao do territorio: Analisar e sistematizar legislacdo
existente; definir diretrizes para uso e ocupagdo do espago; monitorar o cumprimento da
legislacao urbanistica.

Utilizar recursos de informatica: Executar outras tarefas de mesma natureza e
nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

Exercer outras tarefas correlatas.

ESPECIFICAGCOES
Curso Superior em Arquitetura e Habilitagcdo Profissional i%:
Ser aprovado em Concurso Publico. @ T
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DENOMINACAQ: BACHAREL EM TURISMO

CLASSIFICAGAO

GRUPO OCUPACIONAL: Suporte Técnico e Administrativo

CATEGORIA FUNCIONAL: Apoio Técnico e Administrativo

DESCRIGAO SINTETICA DO CARGO

Planejar, organizar, elaborar e desenvolver projetos turisticos, visando divulgar
de forma consciente as belezas naturais do municipio.

TAREFAS TIPICAS

Buscar, junto aos érgaos federais efou internacionais, recursos para fomentar
o turismo local; divulgar por meio de cartazes, folders, filmes, slides, fotografias e outros
meios o calendario das festas tradicionais do municipio, bem como toda beleza natural do
municipio; incentivar as agéncias locais de turismo, dando-lhes suporte técnico e
assessoria necessaria para o incremento da area.

Exercer outras tarefas correlatas.

ESPECIFICACOES

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduagao em

Turismo e Habilitagdo Profissional. /7

Ser aprovado em Concurso Publico. &

e
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DENOMINACAOQO: BIOLOGO

CLASSIFICACAO

GRUPO OCUPACIONAL: Suporte Técnico e Administrativo

CATEGORIA FUNCIONAL: Apoio Técnico e Administrativo

DESCRIGAO SINTETICA DO CARGO

Atividade de supervisdo, planejamento, programacgao, coordenagao, execugao
especializada relacionadas na area biolégica, microbiolégica e pesquisas cientificas na

area.

TAREFAS TIPICAS

Investigar e estudar a vida organica dos seres vivos, através de pesquisas de
laboratorio, de campo e em escritérios especiais, classificando os organismos vivos,
vegetais e animais, analisando o meio em que vivem e classificando-os de acordo com a
distribuicdo geografica.

Desenvolver estudos e pesquisas sobre bactérias e microorganismos, a fim de
adquirir conhecimento acerca da salde dos seres vivos € suas aplicagdes nas industrias
de produtos farmacéuticos ou bioldgicos e as alteracées que estes elementos podem
causar nas fungoes fisiologicas dos seres vivos.

Realizar pericias, emitir e assinar laudos técnicos e pareceres de analises
efetuadas, documentando-os e encaminhando-os a instituicdo competente visando a
fiscalizacdo e o controle dos produtos.

Pesquisar todas as formas de vida, efetuando estudos e experiéncias com
espécies bioldgicas, para incrementar os conhecimentos cientificos e descobrir suas
aplicagbes nos campos de medicina, agricultura e outros.

Pesquisar e fornecer legislagcdo, jurisprudéncia, doutrina e outros, quando
solicitado, para facilitar a execugéo de determinados trabalhos;
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Exercer outras tarefas correlatas.

ESPECIFICAGOES

Diploma, devidamente registrado, de conclusao de curso de graduagdao em

Ciéncias Biologicas e registro no érgao de classe competente.

Ser aprovado em Concurso Puablico.

DENOMINACAO: ENGENHEIRO AGRONOMO

CLASSIFICAGAO

GRUPO OCUPACIONAL: Suporte Técnico e Administrativo

CATEGORIA FUNCIONAL: Apoio Técnico e Administrativo

DESCRIGCAO SINTETICA DO CARGO

Desenvolver métodos e técnicas de cultivo, conforme tipos de solo e clima,

efetuando estudos, experiéncias e analisando os resultados obtidos.

TAREFAS TIPICAS

Melhorar a germinagao de sementes, o crescimento de plantas, a
adaptabilidade dos cultivos, o rendimento das colheitas e outras caracteristicas dos
cultivos agricolas; analisar os efeifos da rotatividade, drenagem, irrigagdo, adubagem e
condicOes climaticas sobre culturas agricolas, realizando experiéncias e analisando seus
resultados nas fases da semeadura, cultivo e colheita, determinando as técnicas de
tratamento de solo e a elaboracdo agricola mais adequada a cada tipo de solo e clima;
elaborar novos métodos de combate as ervas daninhas, enfermidades da lavoura e pragas
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de insetos e aprimorar os ja existentes, baseando-se em experiéncias e pesquisas,
preservando a vida das plantas e assegurando o maior rendimento do cultivo; orgamento-
programa para os organismos publicos, orcamentos plurianuais para construg¢ao, obras e
investimentos em geral.

Exercer outras tarefas correlatas.

ESPECIFICACOES

Diploma, devidamente registrado, de conclusao de curso de graduacac em
Engenharia Agronémica e Habilitagcao Profissional.

Ser aprovado em Concurso Pdblico.

DENOMINACAO: ENGENHEIRO AMBIENTAL

CLASSIFICACAO

GRUPO OCUPACIONAL: Suporte Técnico € Administrativo

CATEGORIA FUNCIONAL: Apoio Técnico e Administrativo

DESCRICAO SINTETICA DO CARGO

Executar, planejar, implementar, orientar e(ou) coordenar tarefas relativas a
projetos e trabalhos especializados no campo da engenharia ambiental, bem como outras

tarefas de mesma natureza e complexidade.

TAREFAS TIPICAS

Coordenar estudos ambientais e planejar atividades relacionadas com a
obtengédo de licengas ambientais pertinentes as obras e atividades do Departamento;
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Coordenar sistemas e programas de gestdo ambiental existentes e em desenvolvimento;
Elaborar e divulgar acdes de educacac ambiental em ambito interno e externo vinculadas
as atividades do Departamento; Elaborar proposi¢cdes normativas e de politicas de meio
ambiente; Manter-se atualizado sobre a legislagdo e normas regulamentares de prevengao
e fiscalizacdo de impactos ambientais; Estudar e propor medidas e solugbes de protecéao,
mitigagdo ou compensagdo dos impactos ambientais na elaboragido de projetos de
implantacao e recuperacao da infra-estrutura rodoviaria do municipio.

Exercer oufras tarefas correlatas.

ESPECIFICACOES

Diploma de Graduacao em Engenharia Ambiental e Habilitagao Profissional.
Ser aprovado em Concurso Publico.

DENOMINACAO: ENGENHEIRO DE SEGURANCA DO TRABALHO

CLASSIFICACAO

GRUPO OCUPACIONAL: Suporte Técnico e Administrativo

CATEGORIA FUNCIONAL: Apoio Técnico e Administrativo

DESCRICAO SINTETICA DO CARGO

Executar, planejar, implementar, orientar e(ou) coordenar tarefas relativas a
projetos e trabalhos especializados no campo da engenharia de seguranca do trabalho,

bem como outras tarefas de mesma natureza e complexidade.
! 7
g,
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TAREFAS TIPICAS

Coordenar servicos de Engenharia de Seguranca do Trabalho; Desenvolver
técnicas de gerenciamento e controle de riscos; Medidas preventivas e corretivas; Analise
de riscos, acidentes e falhas; Fiscalizar sistemas de protecdo coletiva e equipamento de
segurancga; Elaborar planos destinados a criar e desenvolver a preveng¢ao de acidentes.

Exercer outras tarefas correlatas.

ESPECIFICACOES

Diploma, devidamente registrado, de conclusao de curso de nivel superior em
Engenharia, e registro no CREA acrescido de curso de especializacdo em Engenharia do

Trabalho reconhecido pelo Ministério do Trabalho.

Ser aprovado em Concurso Publico.

DENOMINACAQ: ENGENHEIRO FLORESTAL

CLASSIFICACAO

GRUPO OCUPACIONAL: Suporte Técnico e Administrativo

CATEGORIA FUNCIONAL: Apoio Técnico e Administrativo

DESCRICAO SINTETICA DO CARGO

Elaborar projetos de silvicultura em articulagdo com outros profissionais,

visando destinar recursos financeiros para as comunidades de produtores rurais.
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TAREFAS TIPICAS

Promover a articulacdo com os 6rgaos de assisténcia técnica e extenséo rural,
visando a realizacao de treinamento e cursos; propor as autoridades competentes a
criacdo de centro de abastecimento para a comercializacdo dos produtos florestais;
planejar, executar € supervisionar os trabalhos relacionados a estudos e projetos de
silvicultura; elaborar normas técnicas para o beneficiamento e conservagao dos produtos
florestais; elaborar trabalhos objetivando a implantagdo de novos métodos e praticas
florestais, racionalizando o uso da terra, bem como aproveitando os recursos naturais
existentes nas areas dos projetos.

Exercer outras tarefas correlatas.

ESPECIFICAGOES

Diploma, devidamente registrado, de conclusao de curso de graduacao em
Engenharia Florestal e habilitagao profissional.
Ser aprovado em Concurso Publico.

DENOMINACAO: ENGENHEIRO QUIMICO

CLASSIFICACAO

GRUPO OCUPACIONAL: Suporte Técnico e Administrativo

CATEGORIA FUNCIONAL: Apoio Técnico € Administrativo

DESCRIGAO SINTETICA DO CARGO

Executar, planejar, implementar, orientar e(ou) coordenar tarefas relativas a

projetos e trabalhos especializados no campo da ?p 'ana guimica, bem como outras
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TAREFAS TIPICAS

Realizar estudos, ensaios e experiéncias em todos os campos da quimica,
utilizando seus conhecimentos da quimica pura e aplicada e da técnicas de analise e
sintese, para criar ou aprimorar processos de transformacao de materiais por meios
quimicos; Estudar a estrutura das substancias, empregando principios, métodos e técnicas
conhecidas, para determinar a composi¢ao, propriedade e alteragbes das substancias e
suas reagdes diante de transformagtes de temperatura, luz, pressdo e outros fatores
fisicos; Determinar métodos de analise, baseando-se em estudos, ensaios e experiéncias
efetuado em todos os campos da quimica, para possibilitar o controle de qualidades dos
produtos e processo de fabricacdo; Realizar pesquisas no campo da quimica organica,
fisica e analitica, efetuando estudos para incrementar o conhecimento cientifico nesses
campos; Efetuar controle de qualidade de matérias-primas, produtos em elaboragao e
acabados, realizando analise de laboratdrio, para assegurar-se de que 0s mMesmos
atendem as especificagbes propostas; Desenvolver processos novos ou aprimorados, por
meio de testes de laboratério, fisicos, fisico-quimicos e outros para determinar formulas,
normas, meétodos e procedimenios para o tratamento de aguas impuras; Examinar
amostras de diferentes tipos de agua, analisando suas propriedades, composigao,
estrutura celular, molecular, grau de pureza e contaminagdo, para decidir sobre o
tratamento a ser aplicado; Redigir inspe¢ao sanitaria em industrias de produgdo quimica,
saneantes, domissanetédrios e cosméticos; Elaborar parecer e laudo técnico sobre a
inspecao sanitaria realizada.

Exercer outras tarefas correlatas.

ESPECIFICACOES

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de Graduacéo
A7

Quimica e registro no 6rgao de classe competente.

Ser aprovado em Concurso Publico.
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DENOMINACAO: FISIOTERAPEUTA

CLASSIFICAGCAO

GRUPO OCUPACIONAL: Suporte Técnico e Administrativo

CATEGORIA FUNCIONAL: Apoio Técnico e Administrativo

DESCRICAO SINTETICA DO CARGO

Atender pacientes para prevencdo, habilitagdo e reabilitacdo, utilizando
protocolos e procedimentos especificos de fisioterapia; habilitar pacientes; realizar
diagnosticos especificos; analisar condicdes dos pacientes; desenvolver programas de
prevencdo, promocao de saude e qualidade de vida. Assessorar nas atividades de ensino,
pesquisa e extensao.

TAREFAS TIiPICAS

Colher, observar e interpretar dados para a construgdo de um diagnostico dos
disturbios da cinesia funcional; Identificar os disturbios cinéticos-funcionais prevalentes;
Solicitar, executar, analisar e interpretar metodologicamente os devidos exames
complementares no diagnéstico e controle evolutivo clinico da demanda cinética-funcional;
Estabelecer niveis de disfungbes e prognédsticos fisioterapéuticos; Elaborar a programacéao
progressiva dos objetos fisioterapéuticos; Eleger e aplicar os recursos e técnicas mais
adequadas, com base no conhecimento das reacdes colaterais adversas previsiveis,
inerentes a plena intervengao fisioterapéutica; Decidir pela alta fisioterapéutica proviséria
ou definitiva; Planejar, supervisionar e orientar intervencoes fisioterapéuticas preventivas,
mantenedoras e de reabilitagéo, ou de atencdo primeira, segunda e terceira de saude;
Encaminhar com bases clinicas cientificas, os pacientes/clientes para intervengdes
profissionais de competéncia especifica; Prestar consultorias; Emitir laudos, pareceres e
atestados; Participar de projetos e programas oficiais de saude voltados a educagéo e a
prevencao de demandas de saude funcional na comunidade; Minisfrar aulas, conferéncias
e palestras no campo da Fisioterapia e da saGde em geral; Desenvolver e executar
projetos de pesquisas cientificas em saude; Identi /f/‘érqe executar projetos de pesquisas
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cientificas em saude; Identificar, quantificar e qualificar as intercorréncias decorrentes de
principios quimicos, fisicos e mecanicos que possam interferir positiva ou negativamente
na saude; Identificar e sanear intercorréncias na qualidade e seguranga da salde; Atuar
multiprofissionalmente ou interprofissionalmente, com extrema produtividade na promocgao
de saude baseado na convicgao cientifica de cidadania e ética; Acompanhar e incorporar
inovacdes tecnoldgicas (informatica, biotecnologia e novas metodologias) no exercicio da
profissao;

Vigilancia em Saude;

Executar tratamento de afecgdes reumaticas, osteoartroses, seqielas de
acidentes vascular-cerebrais, poliomielite, meningite, encefalite, de traumatismos raqui-
medulares, de paralisias cerebrais motoras, neurégenas e de nervos periféricos, miopatias
e outros, utilizando-se de meios fisicos especiais, para reduzir ao minimo as
consequéncias dessas doencgas; Desenvolver exercicios corretivos de coluna, defeitos dos
pés, afecgbes dos aparelhos respiratorios e cardiovasculares, orientando e treinando o
paciente em exercicio, ginasticas especiais, para promover corre¢ao de desvios-posturas e
estimular a expansao respiratéria e a circulagao sangliinea, Acompanhar o
desenvolvimento do paciente, aplicando novas técnicas, de acordo com a evolugao do seu
quadro clinico, para ajudar o desenvolvimento do programa e apressar a reabilitagao;
Avaliar o paciente, nos aspectos fisioterapicos, com o objetivo de definir o tratamento
adequado, levando em consideragao a situagdo do mesmo; Participar de grupos de
estudos, analisando os casos em tratamento, para melhorar a qualidade das técnicas
utilizadas e a reabilitagdo do individuo; Supervisionar e avaliar atividades do pessoal
auxiliar de fisioterapia, orientando-os na execucdao das tarefas, para possibilitar a
realizacao correta de exercicios fisicos e a manipulagdo de aparelhos mais simples;
Controlar o registro de dados, observando as anotacbées das aplicagdes e tratamentos
realizados, para elaborar boletins estatisticos; Esclarecer e orientar a familia sobre as
necessidades de continuidade do tratamento em casa ou em clinica especializada, a fim
de garantir e agilizar a reabilitacdo do paciente; Orientar servidores da classe anterior,
quando for o caso, sobre as atividades que deverdo ser desenvolvidas; Promover

campanhas educativas; Produzir manuais e folh /osz/e;glicativos.
L{L/’ //Kﬂ 8
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Exercer outras tarefas correlatas.

ESPECIFICAGOES

Curso superior em Fisioterapia e habilitagéo profissional.
Ser aprovado em Concurso Publico.

DENOMINACAO: FONOAUDIOLOGO

CLASSIFICACAO

GRUPO OCUPACIONAL.: Suporte Técnico e Administrativo

CATEGORIA FUNCIONAL: Apoio Técnico e Administrativo

DESCRICAO SINTETICA DO CARGO

Atender pacientes para prevengao, habilitacdo e reabilitagdo, utilizando
protocolos e procedimentos especificos de fonoaudiologia; tratar de pacientes; efetuar
avaliagdo e diagnoéstico fonoaudiologico; orientar pacientes e familiares; desenvolver
programas de prevengdo, promo¢do da saude e qualidade de vida. Assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensao.

TAREFAS TIiPICAS

Identificar problemas ou deficiéncias ligadas a comunicagéo oral, empregando
técnicas proprias de avaliagdo e fazendo o treinamento fonético, auditivo, de dicgao,
impostagao da voz e outros, para possibilitar o aperfeicoamento e/ou reabilitagdo da fala;
Participar de processos educativos de atividades de ensino, pesquisa e de vigilancia em
salde; Avaliar as definigdes do paciente, realizando exames fonéticos, da linguagem,
audiometria, gravagao e outras técnicas proprias, para estabelecer o plano de treinamento
ou terapéutico; Promover a reabilitagéo de probs lemas de voz, realizando exercicios com os
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pacientes, ensinando-lhes a maneira correta de usar o aparelho fonador, com a
impostagdo da voz, dicgdo e prontncia; Participar de programas, a fim de detectar e
prevenir os recém-nascidos, quer efetuando pesquisas sobre a audi¢cdo de escolares,
facilitando o diagnoéstico dos problemas e evitando o agravamento de doencas do aparelho
auditivo; Aplicar os testes audiologicos necessarios para que se faca diagnéstico de
problemas auditivos; Dedicar-se ao estudo especifico dos processos de aprendizagem da
linguagem escrita pela crianca e a orientacdo do professor sobre seu comportamento
verbal, principalmente com relagdo a voz; Realizar entrevistas com pacientes, obtendo
dados especificos, para que possa tragar programa Terapéutico que visara a recuperagao
do individuo, Programar, desenvolver e supervisionar o treinamento de voz, fala,
linguagem, expressdo e compreensdo do pensamento verbalizado e outros, orientando e
fazendo demonstracdo de respiragédo funcional, impostagdo de voz, treinamento fonético,
auditivo, de dicgdo e organizacdo do pensamento em palavras, para reeducar e/ou
reabilitar o paciente; Realizar diagnéstico prévio, objetivando detectar as condigdes
fonatérias e auditivas do paciente, através de exames de técnicas de avaliagéo e
especifica, para possibilitar a selecao profissional ou escolar; Participar de equipes
multiprofissionais, para identificagdo de distarbios de linguagem em suas formas de
expressdo e audigdo, emitindo parecer, para estabelecer o diagndstico e tratamento;
Preparar informes e documentos em assuntos de fonoaudiologia, a fim de possibilitar
subsidios para elaboragdo de ordens de servico, pareceres e outros; Encaminhar o
paciente ao especialista, orientando e fornecendo a este as indicagdes necessarias, para
solicitar parecer quanto a possibilidade de melhora ou reabilitagdo do paciente; Emitir
parecer quanto ao aperfeicoamento ou a praticabilidade da reabilitacao fonoaudiolégica,
elaborando relatério, para completar o diagnéstico.

Exercer outras tarefas correlatas.

ESPECIFICACOES

Curso superior em Fonoaudiologia e habilitagado profissional.

Ser aprovado em Concurso Publico. %ﬁ X
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DENOMINACAO: GEOLOGO

CLASSIFICACAO

GRUPQO OCUPACIONAL: Suporte Técnico e Administrativo

CATEGORIA FUNCIONAL: Apoio Técnico e Administrativo

DESCRIGCAO SINTETICA DO CARGO

Identificar efeitos de fendmenos que agem sobre a terra, tais como erosodes e
sedimentacoes; elaborar e desenvolver projetos e estudos relativos as caracteristicas do
meio ambiente urbano e natural € seus ecossistemas, estrutura e composigéo do solo nos

aspectos geotécnicos e sobre redes de drenagem e geomorfologia.

TAREFAS TIPICAS

Trabalhar na definicdo de normas e padrdes de controle de qualidade
ambiental, bem como no estabelecimento de medidas atenuantes de impactos ambientais
negativos; emitir relatérios indicando tendéncias e propondo intervencdes a partir de
estudos geologicos e de contatos com entidades sociais e 6rgacs técnicos; realizar
estudos que contemplem pedidos de localizagao e funcionamento de atividades que
causam impactos sobre o meio ambiente urbano e natural; participar da elaboragdo e
desenvolvimento de projetos e estudos urbanisticos relativos ao desenvolvimento do
municipio, elaborando analises, projecdes e tendéncias, desenvolvendo planos para a
cidade; desenvolver metodologias e estratégias apropriadas de coleta de dados e
informagdes; elaborar relatorios e pareceres, fornecendo diretrizes as diversas unidades

da prefeitura para a correta interpretagdo dos dados e definicdo de planos de atuagao;
executar outras atividades correlatas ao cargo. ‘)Z////?';
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ESPECIFICACOES

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduagaoc em
Geologia e registro profissional.
Ser aprovado em Concurso Publico.

DENOMINACAQ: PEDAGOGO

CLASSIFICAGAO

GRUPO OCUPACIONAL: Suporte Técnico e Administrativo

CATEGORIA FUNCIONAL: Apoio Técnico e Administrativo

DESCRICAO SINTETICA DO CARGO

Implementar a execucgéo, avaliar e coordenar a (re) construcdo do projeto
pedagdgico de escolas de educacao infantil, de ensino médio ou ensino profissionalizante
com a equipe escolar; viabilizar o trabalho pedagodgico coletivo e facilitar o processo
comunicativo da comunidade escolar e de associa¢des a ela vinculadas. Assessorar nas

atividades de ensino, pesquisa e extenséao.

TAREFAS TIPICAS

Estudar medidas que visem melhorar os processos pedagdgicos, inclusive na
educacéo infantil; Elaborar e desenvolver projetos educacionais; Participar da elaboragao
de instrumentos especificos de orientacdo pedagdgica e educacional; Organizar as
atividades individuais e coletivas de criangas em idade pré-escolar; Elaborar manuais de
orientaga@o, catalogos de técnicas pedagogicas; participar de estudos de revisdo de

curriculo e programas de ensino; executar trabalhos especializados de administragéo,
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orientacao e supervisdo educacional; Participar de divulgagao de atividades pedagogicas;
Implementar programas de tecnologia educacional; Participar do processo de
recrutamento, sele¢éo, ingresso e qualificacao de servidores e discentes na instituicao;
Elaborar e desenvolver projetos de ensino-pesquisa-extensao.

Exercer outras tarefas correlatas.

ESPECIFICACOES

Curso superior em Pedagogia.
Ser aprovado em Concurso Pablico.

DENOMINACAO: PSICOPEDAGOGO

CLASSIFICAGAO

GRUPO OCUPACIONAL: Suporte Técnico e Administrativo

CATEGORIA FUNCIONAL: Apoio Técnico e Administrativo

DESCRIGAQ SINTETICA DO CARGO

Planejar, implementar, orientar e(ou) coordenar tarefas relativas a projetos e
trabalhos especializados no campo da psicopedagogia, bem como outras tarefas de

mesma natureza e complexidade.

TAREFAS TIPICAS

Promover aprendizagem, garantindo o bem estar das pessoas em atendimento
profissional, valendo dos recursos disponiveis, incluindo a relagio interprofissional,
atender individuos que apresentem dificuldades em aprender por diferentes causas,
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estando assim, inadaptados social ou pedagogicamente.
Executar outras tarefas correlatas.

ESPECIFICACOES

Graduagao em psicopedagogia e registro no conselho competente.

Ser aprovado em Concurso Publico.

DENOMINACAO: TECNICO EM EDIFICAGOES

CLASSIFICACAO

GRUPQO OCUPACIONAL: Suporte Técnico e Administrativo

CATEGORIA FUNCIONAL: Apoio Técnico e Administrativo

DESCRIGAO SINTETICA DO CARGO

Realizar levantamentos topograficos e planialtimétricos; desenvolver projetos de
edificagdes sob supervisdo de um engenheiro civil, planejar a execucgdo, orgar e
providenciar suprimentos; supervisionar a execug¢ao dos servigos; treinar mao-de-obra e
realizar o controle tecnologico de materiais e do solo. Assessorar nas atividades de ensino,

pesquisa e extensao.

TAREFAS TIPICAS

Realizar levantamento topografico: Fazer levantamento planialtimétrico; elaborar
desenho topografico; desenvolver planilhas de calculo; locar obras; conferir cotas e
medidas.

Desenvolver projetos sob supervisao: Coletar dados do local; interpretar
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projetos; elaborar plantas segundo normas e especificagbes técnicas; auxiliar na
elaboracgao de projetos arquitetdnicos; auxiliar no desenvolvimento de projetos de estrutura
de concreto; auxiliar na elaboracdo de projetos de estrutura metalica, instalacoes
hidrossanitarias, elétricas, telefonicas, de prevencdo e combate a incéndios, de ar
condicionado e cabeamento estruturado.

Tomar providéncias para legalizar projetos e obras: Conferir projetos; selecionar
documentos para legalizacdo da obra; encaminhar projetos para aprovacao junto aos
orgaos competentes; controlar prazo de documentagéao; organizar arquivo técnico.

Planejar o trabalho de execugao de civis: Participar da definicio de métodos e
técnicas construtivas; listar maquinas, equipamentos e ferramentas; elaborar cronograma
de suprimentos; racionalizar canteiro de obras; acompanhar os resultados dos servigos.

Orgar obras: Fazer estimativa de custos; interpretar projetos e especificacbes
técnicas; fazer visita técnica para levantamento de dados; levantar quantitativos de
projetos de edificacdes; cotar precos de insumos e servigos; fazer composigao de custos
diretos e indiretos; elaborar planilha de quantidade e de custos; comparar custos; elaborar
cronograma fisico-financeiro.

Providenciar suprimentos e servicos: Pesquisar a existéncia de novas
tecnologias; elaborar cronograma de compras; consultar estoque; selecionar fornecedores;
fazer cotagcbes de precos; elaborar estudo comparativo de custos; negociar prazos de
entrega e condicbes de pagamento de produtos e servigos.

Auxiliar na supervisdo e execucio de obras: Inspecionar a qualidade dos
materiais e servigos; controlar o estoque e o armazenamento de materiais; fazer gestbes
para garantir que as instrugées dos fabricantes sejam seguidas; racionalizar o uso dos
materiais; acompanhar e verificar o cumprimento do cronograma preestabelecido; conferir
execucdo e qualidade dos servigos; fiscalizar obras; realizar medigbes; realizar
apropriagdo de maquinas, equipamentos e mao-de-obra; solucionar problemas de
execucao; zelar pela organizagcdo, seguranga e limpeza da obra; padronizar
procedimentos.

Executar controle tecnoldgico de materiais e solos: Aplicar normas técnicas;

operar equipamentos de laboratério e sondagem; executar servicos de sondagem;
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coordenar equipe de coleta de amostras e ensaios; coletar amostras; executar ensaios;
especificar e quantificar os materiais utilizados nos ensaios; elaborar e analisar relatorios
técnicos; controlar estoque dos materiais de ensaio.

Executar a manutencdo e conservagdo de obras; Fazer visita técnica para
diagnostico; verificar responsabilidade; propor solugbes alternativas; orgcar o servigo;
providenciar o reparo; supervisionar a execugao.

Exercer outras tarefas correlatas.

ESPECIFICAGOES

Médio Profissionalizante ou Médio Completo + Curso Técnico, HABILITACAO
PROFISSIONAL: Registro no Conselho competente.
Ser aprovado em Concurso Publico.

DENOMINACAO: TECNICO EM ELETROTECNICA

CLASSIFICAGAO

GRUPO OCUPACIONAL: Suporte Técnico e Administrativo

CATEGORIA FUNCIONAL: Apoio Técnico e Administrativo

DESCRICAO SINTETICA DO CARGO

Atividades relacionadas com servigos de execugao, elaboracao, conhecimento,
acompanhamento, instalagao, manutencao de equipamentos elétricos em geral.

TAREFAS TIPICAS

Executar, sob supervisao, trabalho técnico de manutengdo em instalagées
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elétricas prediais, redes de distribuigdo e subestagdes aéreas e abrigadas, orientando-se
por plantas, esquemas, instrugdes e outros documentos especificos. Efetuar medigées em
alta e baixa tensado, utilizando instrumentos apropriados. Executar outras tarefas que

requerem conhecimentos basicos de informatica, eletronica digital e eletricidade basica.

ESPECIFICAGOES

Curso Técnico profissionalizante de nivel médio completo em Eletrotécnica e
Registro no conselho competente.

Ser aprovado em Concurso Publico.

DENOMINACAO: TECNICO EM SANEAMENTO

CLASSIFICAGAO

GRUPO OCUPACIONAL: Suporte Técnico e Administrativo

CATEGORIA FUNCIONAL: Apcio Técnico e Administrativo

DESCRICAO SINTETICA DO CARGO

Executar, planejar e(ou) orientar tarefas relativas a projetos de construgao,
manutengaéo e reparos de edificagcoes e obras de saneamento; instalacoes, vistorias e
manutencao de equipamentos hidrométricos; realizacao de anadlises fisico-quimicas e
bacteriologicas, bem como outras tarefas de mesma natureza.

TAREFAS TIPICAS

Acompanhar a operagdo dos sistemas de saneamento ambiental, desde a
captacgao e coleta, tratamento, afastamento, distribuicdo e manutengao.

Diagnosticar o desempenho do abastecimento de agua, esgotamento sanitario
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e processos laboratoriais.

Elaborar e controlar a programagao de coleta de amostras, desinfecgdo de
redes e reservatorios, bem como coletar amostras e efetuar analises fisico-quimicas e
microbiologicas, em laboratérios ou em campo.

Executar inspecdes sanitarias e de imoveis em geral.

Exercer outras tarefas correlatas.

ESPECIFICAGOES

comprovante de escolaridade de conclusdo do Ensino Médio, certificado de
curso técnico profissionalizante, expedido por instituicdo oficial de ensino reconhecida pelo
MEC e registro no érgao profissional competente.

Ser aprovado em Concurso Publico.

DENOMINACAO: TERAPEUTA OCUPACIONAL

CLASSIFICACAO

GRUPO OCUPACIONAL.: Suporte Técnico e Administrativo

CATEGORIA FUNCIONAL: Apoioc Técnico e Administrativo

DESCRIGAO SINTETICA DO CARGO

Atender pacientes para prevengdo, habilitagdo e reabilitacdo utilizando
protocolos e procedimentos especificos de terapia ocupacional; realizar diagnosticos
especificos; analisar condicdes dos pacientes; orientar pacientes e familiares; desenvolver
programas de prevengao, promogao de saude e qualidade de vida; exercer atividades
técnico-cientificas. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensio.
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TAREFAS TIPICAS

Avaliar o paciente quanto as suas capacidades e deficiéncias, Eleger
procedimentos de habilitagdo para atingir os objetivos propostos a partir da avaliagao,
Facilitar e estimular a participagado e colaboragao do paciente no processo de habilitagao
ou de reabilitagdo, Avaliar os efeitos da terapia, estimular e medir mudang¢as e evolugao,
Planejar atividades terapéuticas de acordo com as prescricdes médicas, Redefinir os
objetivos, reformular programas e orientar pacientes e familiares, Promover campanhas
educativas; produzir manuais e folhetos explicativos, Utilizar recursos de informatica,
Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao

ambiente organizacional.

ESPECIFICACOES

Curso superior em Terapia Ocupacional e registro no conselho competente.

Ser aprovado em Concurso Publico.

DENOMINACAO: ZELADOR

CLASSIFICAGAO

GRUPO OCUPACIONAL: Suporte Operacional

CATEGORIA FUNCIONAL: Apoio Operacional

DESCRICAO SINTETICA DO CARGO

Exerce a fungdo de zeladoria, promovendo a manutengdo, para assegurar o
asseio e seguranga do prédio e o bem-estar dos funcionarios.
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TAREFAS TIPICAS

Inspeciona areas, instalagbes do prédio, verificando as necessidades de
reparos na parte elétrica, hidraulica e outros equipamentos, para providenciar os servigos
necessarios; executar ou providenciar servigos de manuteng¢ao geral, trocando lampadas e
outros objetos, efetuando pequenos reparos, para assegurar 0 bem estar nos predios

publicos; executar outras tarefas correlatas.

ESPECIFICACOES

Ensino Fundamental completo.
Ser aprovado em Concurso Puablico.
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