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LEI ORDINARIA N° 1.628/2016

Dispée sobre a carreira de servidor
efetivo do Fisco Municipal, e da outras
providéncias.

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ MANTEVE E EU
PROMULGO, NOS TERMOS DO § 72, DO ART. 28 DA LEI ORGANICA DO MUNICIPIO,
OS SEGUINTES DIPOSITIVOS DA LEI N° 1.628, DE 13 DE ABRIL DE 2016.

CAPITULO |
DA CARREIRA DE SERVIDOR EFETIVO DO FISCO MUNICIPAL
Secao |
Dos Cargos

Art. 1° - A carreira de servidores efetivos do Fisco Municipal, vinculada a Secretaria
Municipal de Fazenda e Gestao Orcamentaria, serd composta dos seguintes cargos:

| - Auditor Fiscal;

Il - Fiscal de Tributo;

lIl - Agente de Fiscalizagado Fazendaria;
IV - Agente de Receita.

Secgao ll
Do Ingresso

Art. 2° - O ingresso na carreira de servidor efetivo do Fisco Municipal acontecera
mediante concurso publico, de provas ou de provas e titulos, e dar-se-a na Classe Inicial.

§ 1° - Os atuais servidores efetivos da Secretaria Municipal de Fazenda e Gestao
Orgamentaria, ja ocupantes dos cargos descritos no art. 1°, desta lei, passam, doravante,
para todos os efeitos legais, integrar a carreira de servidor efetivo do Fisco Municipal.

§ 2° - Para o ingresso no cargo de Fiscal de Tributos sera exigido curso superior
nas areas de Administracao, Ciéncias Contabeis, Direito e Economia.

Secgao lll
Da Promocgao

Art. 3° - A promogéo dos servidores abrangidos por esta lei se dara de uma classe
para outra, no ambito do mesmo cargo, respeitando os critérios estabelecidos na presente
norma.
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Subsecao |
Das Classes ~o

Art. 4° - A carreira de servidor efetivo do Fisco Municipal dispora das seguintes
classes:

| - Classe Inicial;
Il - Classe Intermediaria;

lIl - Classe Especial.

§ 1° - A mudanga de uma classe para outra ocorrera sempre quando existir vaga, e
nas seguintes condigdes:

a) da Classe Inicial para a Classe Intermediaria por meio de certiddo de
comprovagao de 05 (cinco) anos de efetivo exercicio do cargo;

b) da Classe Intermediaria para a Especial por meio de certiddo de comprovagéo
de 10 (dez) anos de efetivo exercicio do cargo ou, ainda, mediante a apresentagéo de
certificado de conclusdo do curso de mestrado nas areas de Auditoria; Controladoria e
Pericia Contabil; Direito Tributario; Gestdo Publica Tributaria, Administracdo e/ou
Administragao Tributaria.

§ 2° - Para fins de cumprir as exigéncias contidas nesta lei, os interessados terdo
que formular requerimento junto a Secretaria Municipal de Administragdo e Modernizagao
municiado de certidao, expedida pelo Departamento de Recursos Humanos do Municipio
ou certificado expedido por instituicdo autorizada pelo Ministério da Educagéo e Cultura
(MEC), com o devido registro.

§ 3° - Em caso de mais de um candidato concorrer a mesma promogao, € nao
havendo vaga suficiente, observar-se-a, como critério de desempate o de antiguidade no
exercicio do cargo e se empatados, o critério de idade.

Subsecao ll
Das Vagas

Art. 5° - Para promogéao funcional, ficam estabelecidas as seguintes quantidades
de vagas para cada classe:

CARGOS/VAGAS
. : Agente de
Auditor Fiscal . L Agente de
HlAREEE Fiscal Tributos Fiscalizacéo Receita
Fazendaria
Inicial 10 10 10 10
Intermediaria 08 08 08 08
Especial 04 04 04 08
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CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES

Art. 6° - As atividades de constituigdo do crédito tributario pelo langamento, assim
como a sua revisdo, alteragéo, exclusdo e cancelamento, a fiscalizagao tributaria, a
resposta formal em processos de consulta demandadas por contribuintes e todos os
demais atos que importem no exercicio do poder de policia fiscal tributaria no &mbito da
Administragdo Tributaria do Municipio, serdo exercidas pelos titulares-dos cargos de
Auditor Fiscal e Fiscal de Tributos. '

Art. 7° - Sao atribuigdes inerentes aos cargos constantes nesta lei, no cumprimento
do poder de policia tributaria da Administragao Publica Municipal:

| - AUDITOR FISCAL:

a) participar da formulagao da politica tributaria do Municipio, coordenar e realizar
atividades de tributagdo, arrecadacgao, fiscalizagéo, recolhimento e controle dos tributos e
demais rendas do erario, gerenciar a divida ativa e exercer outras atribuigcdes correlatas;

b) praticar todos os atos concernentes a verificagdo da regularidade de langamento
e recolhimento dos tributos municipais, bem como verificar a regularidade de langamento
e recolhimento de tributos de outras esferas de governo, nos termos da respectiva
delegacao;

c) verificar o cumprimento das obrigagées tributarias por parte do contribuinte ou
responsavel, com ou sem estabelecimento, inscritos ou ndo, relativos a qualquer tributo
municipal;

d) apreender livros, arquivos, documentos, papéis e efeitos fiscais, nas hipéteses
previstas na legislagao tributaria;

e) visar documentos fiscais, nos casos previstos na legislagao tributaria;

f) intimar o contribuinte ou responsavel, para comparecer a repartigao fazendaria;

g) efetuar a constituicdo do crédito tributario, bem como a imposigdo de multa por
descumprimento de obrigacdo tributaria, mediante langamento de oficio por notificagéo
fiscal;

h) realizar outros servigos correlatos.

Il - FISCAL DE TRIBUTOS:

a) executar atividades de Fiscalizagdo e Arrecadagao dos Tributos e demais rendas

do erario, inclusive informagdes Econdmico-Fiscais, que impliguem execugdo de tarefas
com interpretagéo e aplicagdo da legislagao fiscal-tributaria;
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b) acompanhar e controlar o cumprimento das obrigagdes tributarias por parte dos
contribuintes e seus substitutos, em servigos externos de fiscalizagdo, ou em-servigos
internos nos 6rgdos centrais e locais de arrecadacéo;

c) realizar, quando designado, pesquisas e levantamentos de dados nos livros e
documentos fiscais e contabeis e equipamentos de registro e processamento de dados,
lavrando os termos previstos nas normas de procedimentos fiscais, constituindo crédito
tributario, se for o caso;

d) receber e proceder ao controle de processos relativos & inscrigdo, baixa e
alteragdes para fins cadastrais; '

e) emitir documentos especificos de arrecadagdo quando da cobranca e
recebimento de tributos;

f) preencher termos, intimagdes, certidées e outros formularios de interesse do
contribuinte e do fisco;

g) calcular e atualizar, com acréscimos legais, os valores dos débitos de tributos;

h) preparar notificagdes e intimagdes para o recolhimento dos tributos:

i) fazer levantamentos de dados nos livros e documentos fiscais e contabeis,
objetivando a execugédo de tarefas de fiscalizacdo de estabelecimentos, lavrando os
termos previstos nas normas de procedimentos fiscais, constituindo crédito tributario, se

for o caso;

j) analisar, informar e preparar processos fiscais quanto a aplicacéo e interpretacéo
da legislagao;

k) executar outras atividades correlatas.
Il - AGENTE DE FISCALIZACAO FAZENDARIA:
a) exercer atividades de inspegéo e auxiliar nas atividades de fiscalizac&o;

b) inspecionar estabelecimentos industriais, comerciais e de prestagédo de servigos
e demais entidades, aplicando as medidas emanadas do Codigo Tributario do Municipio;

c) emitir laudos, notificagdes e fazendo o enquadramento nos autos de infracdes
em conformidade com a alinea h, inciso I, do art.7°, desta lei, necessarios a
implementacéo da arrecadagéo de tributos e taxas:

d) verificar a regularidade do licenciamento de atividades comerciais, industriais, e
prestagao de servigos das pessoas juridicas e autbnomas e produtor rural;

e) efetuar levantamento e coletas de dados, controle de arquivos, registros de
documentos fiscais, preparagao de processos fiscais, bem como realizar os servigos de
controle e organizacao cadastral;
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f) cumprir mandado do gestor da fazenda publica municipal, na busca e apreensao
de documentos fiscais, interdigéo de estabelecimentos irregulares;

g) executar outras atividades correlatas.

IV. AGENTE DE RECEITA:

a) realizar atividade burocrética, tais como organizagdo de documentos, confecgédo
de oficios, memorandos, cartas e demals correspondéncias oficiais, alem de auxiliar os
demais servidores nas demandas internas da Secretaria;

b) prestar assessoramento técnico e administrativo nas atividades relacionadas a
Fisco Municipal,

c) receber e instruir processos administrativos e contenciosos tributarios e neles
tomar ciéncia dos contribuintes, bem como digitar as tramitagbes e informagdes
necessarias aos processos;

d) elaborar atos administrativos pertinentes a sua atividade funcional;

e) manter arquivos atualizados, dispondo documentos diversos em pastas proprias,
com base em codificagées preestabelecidas;

f) pesquisar e organizar levantamentos necessarios ao acompanhamento da
receita do Municipio, quando solicitado;

g) executar outras atividades correlatas.

CAPITULO Il
DA JORNADA DE TRABALHO E DOS VENCIMENTOS

Art. 8° - A jornada semanal de trabalho dos servidores abrangidos na presente lei
sera de 30 (trinta) horas, os vencimentos para os cargos, de acordo com as respectivas
classes, se encontram dispostos no anexo desta lei.

CAPITULO IV
DA CAPACITAGAO E DO APERFEIGOAMENTO

Art. 9° - Fica instituido o Programa de Capacitagdo e Aperfeicoamento de
Recursos Humanos (PCARH) para todos os servidores abrangidos na presente lei.

§ 1° - A participagéo dos servidores € obrigatéria e dar-se-a, sempre, depois da
nomeagao, a fim de garantir o desempenho das suas fungées.

§ 2° - Bienalmente ou quando houver a necessidade, sera executado o Programa
de Capacitacdo e Aperfeicoamento de Recursos Humanos.
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§ 3° - O Programa de Capacitagao e Aperfeicoamento de Recursos Humanos tera
sua metodologia e demais detalhamentos regulamentados, por portaria, da {avra do
secretario.

CAPITULO V
DA AGAO FISCAL

Art. 10 - Para assegurar o pleno desempenho das atribuigdes inerentes aos cargos
descritos nesta lei, a Secretaria Municipal de Fazenda e Gestdo Orgamentaria fara e
executara, anualmente, planejamento tributario, garantindo a realizagdo de agbes de
fiscalizagédo, arrecadacgéo, cobranga, inscricdo em divida ativa e execugédo de créditos
tributarios.

Paragrafo unico - A agédo planejada de meta fiscal de tributos devera,
obrigatoriamente, ser executa a partir da primeira semana do més de margo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11 - As despesas decorrentes da aplicagao desta lei correrdo a conta de
dotacgdes orgcamentarias do Tesouro Municipal, suplementada, se necessario.

Art. 12 - A presente lei entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas todas
as disposi¢cdes em contrario.

GABINETE DA PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ, ESTADO
DO MARANHAO, AOS 27 DIAS DO MES DE OUTUBRO DO ANO DE 2016.

. 1P
rlos|Soares Barros
esidente

José
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ANEXO

VENCIMENTOS POR CARGOS E CLASSES

CARGOS EFETIVOS DA SEFAZG-RECEITA

CLASSES INICIAL INTERMEDIARIA ESPECIAL
AUDITOR FISCAL R$ 2.244,00 R$ 2.751,00 R$ 3.700,00
8 FISCAL DE TRIBUTOS | R$ 1.682,00 R$ 2.150,00 R$ 3.000,00
0] AGENTE DE '
EC( FISCALIZAQZ\O R$ 1.332,00 R$ 1.629,00 'R$ 2.280,00
&) FAZENDARIA
AGENTE DE RECEITA R$ 979,00 R$ 1.272,00 R$ 1.782,00

GABINETE DA PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ, ESTADO
DO MARANHAO, AOS 27 DIAS DO MES DE OUTUBRO DO ANO DE 2016.

1\oA &
José Caxlos [Soares Barros
P dente




