P00ER LEgisLATNS

. ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ

Oficio/n® 017/2021/SC Imperatriz — MA, 08 de fevereiro de 2021.

Ao Excelentissimo Senhor

AMAURI ALBERTO PEREIRA DE SOUSA
Presidente

Nesta.

Senhor Presidente,

Venho pelo presente, na qualidade de Diretor Administrativo, solicitar a abertura de
Processo Licitatério tendo por objeto a contratagdo de empresa especializada para
prestacdo de servigos terceirizados, com cess3o de mao de obra capacitada e qualificada,
para a fungdo de ASG (Auxiliar de Servigos Gerais) e AP (Agente de Portaria), visando
satisfazer da demanda da Camara Municipal de imperatriz - MA, conforme justificativa e
especificagdes constantes no Termo de Referéncia, em Anexo.

Atenciosamente,

PORT. 003/2021
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TERMO DE REFERENCIA

1. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTACAO LEGAL:

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

A solicitagdo para contratac&o dos servigos Surge com a necessidade de garantir o
pleno funcionamento das atividades legislativas e manter os ambientes de trabalho
permanentemente limpos e saudaveis, voltados 3 qualidade do trabalho,
proporcionando ao publico interno e externo condi¢cées minimas de higiene e
conforto, além da manutencé@o e conservacdo dos bens publicos, em carater

8.666/93.

A contratagdo devera obedecer ao procedimento da licitagdo imposta pela
Constituigdo Federal, no art. 37, inciso XXI e regulamenta nacionalmente pela Lei

aplicadas & matéria.

A Lei 10.520 de 17 de julho de 2002 disciplina a licitagdo na modalidade Pregéo.
Essa modalidade ¢ utilizada para a contratacdo de bens e servicos comuns. O
Decreto Federal n° 3.555, de 08 de agosto de 2000 que regulamenta essa
modalidade de licitagao para aquisi¢cdo de bens e servigos comuns.

Nos termos do artigo 47 e 48, Ill, da lei Complementar n° 123/2006, aplicada a
reserva de cota de 25% nos itens de natureza divisivel, serdo reservados para
participagao exclusiva de microempresas ou empresas de pequeno porte, ou:

Por se tratar de licitagédo com participagao exclusiva de MEs / EPPs, ndo havera a
reserva de cota de 25% para as empresas preferenciais prevista no art. 48, 1ll, da
Lei Complementar n° 123/2006.

2. OBJETO:

2.1.

Contratacédo de eémpresa especializada para prestagcéo de servigos terceirizados,
com cessdo de mao de obra capacitada e qualificada, para a fungcdo~de ASG
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(Auxiliar de Servicos Gerais) e AP (Agente de Portaria), visando satisfazer da
demanda da Camara Municipal de imperatriz - MA.

3. ESPECIFICACOES E DEMAIS EXIGENCIAS:

Item Descricao Unid. | Quant. | V. Unitario V. Total

ASG (AUXILIAR DE SERVICOS
GERAIS): Profissional
uniformizado e com experiéncia na
execugao do servico, que limpa,

arruma, organiza, vistoria,
abastece e auxilia na limpeza de
1 |ambientes internos e externos.| MES 12
Quantidade estimada: 03
profissionais com todo o]
Equipamento de Protecdo
Individual (EPI) necessario,

condizente a atividade. Diaria de
08 horas de segunda a sexta feira.

AP (AGENTE DE PORTARIA):

SEGURANCA DIURNO:
Profissional treinado e capacitado
para execucao de seguranca
desarmada diurna, uniformizado e
com nada consta da Policia Civil.

2 |Quantidade estimada: 02| MES 12
profissionais com todo o
Equipamento de Protecéo
Individual (EPI) necessario,

condizente com a atividade. Diaria
de 08 horas de segunda a sexta
feira.

4. DA PRESTACAO DOS SERVIGOS E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO:

4.1 A prestagdo dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
contratada e a Administragao contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes
que caracteriza pessoalidade e subordinagao direta;

4.2 Para tanto, devera ser indicado um responsavel direto da contratada (preposto), com
quem a Administragdo, por meio de seu fiscal técnico-administrativo designado,
mantera todos os contatos pertinentes.
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4.3 A contratada devera manter em seu quadro, para desempenho das atividades,
profissionais capacitados, ndo sendo admitida em hipétese alguma a falta de um
funcionario, seja por simples falta e/ou atestado médico, devendo a empresa se
responsabilizar pela substituicdo imediata do mesmo, ndo deixando nenhuma unidade
administrativa desassistida;

4.4 A prestagdo dos servicos devera iniciar em no maximo 02 (dois) dias uteis
imediatamente posteriores a assinatura do contrato, no intuito de evitar a
descontinuidade dos servigos.

4.5 A contratada mantera, durante toda a execugao do contrato, com fins de representa-la
administrativamente, sempre que necessario, responsavel direto, devendo este ser
orientado quanto a necessidade de acatar as orientagdes da Administracao.

4.6 Ainda, é responsabilidade do Preposto administrar todo e qualquer assunto relativo
aos empregados da contratada, respondendo perante a contratante por todos os atos
e fatos gerados ou provocados por eles.

4.7 O Preposto ndo necessitara permanecer a disposi¢cdo da contratante, devendo,
contudo, atender prontamente as solicitacdes da Administragdo sempre que
necessario, devendo, ainda, tomar todas as providencias pertinentes para que sejam
corrigidas quaisquer falhas detectadas na execucgéo dos servigos contratados.

4.8 Os servigos serdo prestados nas unidades da Camara Municipal de imperatriz - MA.

4.9 O deslocamento dos funcionarios até o seu local de trabalho, independente da
distancia, é responsabilidade da contratada.

4.10 Os servigos deverdo ser prestados por até 08 (oito) horas diarias, totalizando 40
(quarenta) horas semanais (de segunda a sexta-feira), respeitado o horario de
funcionamento das unidades.

4.11 Os profissionais alocados para a prestagdo dos servigos deverao se apresentar
devidamente uniformizados, devendo estes serem fornecidos gratuitamente pela
contratada a seus empregados, conforme definido no Acordo Coletivo pertinente a
cada fungao.

412 Os uniformes deverdo ser condizentes com as atividades a serem
desempenhadas.
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4.13 Deverdo ser respeitados e fornecidos pela contratada os equipamentos de
protegao individual, ao trabalhador, conforme normas e regulamentos especificos de
medicina e seguranga de trabalho, se for o caso para os postos de trabalho
contratados.

4.14 Em hipétese alguma, os custos de qualquer um dos itens, uniformes e/ou EPI’s,
deverdo ser repassados aos empregados.

4.15 Devera ser respeitado o enquadramento dos profissionais que serdo empregados
para execucdao dos servigos, dentre as categorias profissionais elencadas na
Classificagdo Brasileira de Ocupagdes, em cddigo a ser sugerido pela contratada de
acordo com as atividades necessarias pela Administracdo, conforme tabela de
atividades.

4.16 A Classificacdo Brasileira de Ocupagdes é o documento oficial que reconhece,
nomeia, codifica e descreve as caracteristicas das ocupagdes do mercado de trabalho
brasileiro, as quais possuem o conddo de demonstrar as atividades previstas como
possiveis de serem desempenhadas pelos profissionais ocupantes dos cargos
pleiteados para a contratagéo.

4.17 Os profissionais a serem contratados devero ter idade minima de 18 anos, estar
quite com as obrigagdes eleitorais e, para os empregados do sexo masculino, estar
quiete com as obrigacées do Servigo Militar.

4.18 Os profissionais deverdo demonstrar cordialidade, demonstrar dinamismo,
trabalhar em equipe, demonstrar senso de responsabilidade e facilidade de
comunicagéo, devendo sempre zelar pelos bens publicos que estardo sob sua
responsabilidade.

5. DAFISCALIZACAOE SUBCONTRATAGAO:

5.1 A fiscalizagdo dos servigos prestados com base nesta contratagéo sera feita pelos
seguintes fiscais de contratos;

5.2 Mensalmente, por ocasido do Ateste dos servicos prestados, a unidade gestora
promovera rigorosa conferéncia do faturamento, de acordo com registro proprio de
controle da prestagdo dos servigos, e encaminhara a fatura para pagamento spmente

Rua Simplicio Moreira, n® 1185, Centro, Imperatriz — MA
CNPJ 69.555.019/0001-09
Fone: (99) 3524-3359

Pagina5de 9



PODER LpgisLATN®

) ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ

apds a CONTRATADA comprovar a quitagdo das obrigagdes previdenciarias e
trabalhistas

5.3 A Camara Municipal de Imperatriz € reservado o direito de, sem que de qualquer

forma restringir a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e
completa fiscalizacao;

5.4 A supervisdo por parte do setor requisitante, sob qualquer forma, ndo isenta ou

diminui a responsabilidade da CONTRATADA, na perfeita execugdo de suas tarefas.

5.5 N&o sera admitida a subcontratagéo do objeto contratado.

6. FORMA DE PAGAMENTO:

6.1

6.2

6.3

6.4

O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE mensalmente, dentre os 10 (dez)
primeiros dias Uteis do més subsequente, mediante apresentacao do documento
habil que comprove a entrega dos servigos, e apresentacao de Nota Fiscal/fatura,
acompanhada da respectiva Ordem de Servico e das certiddes de regularidade
fiscal: Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (1. Certidao Conjunta
Quanto aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido), ou outra equivalente na
forma da Lei, do domicilio ou sede da CONTRATADA e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo, FGTS (Certiddao de Regularidade do FGTS), emitida pela Caixa
Econdmica Federal, diretamente na conta que o fornecedor apresentar no ato da
contratacdo, desde que n&o haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA,
para o que devera, na oportunidade, informar o nome do Banco e numero da
agéncia e conta corrente onde devera ocorrer o crédito, ndo sendo permitidas
alteragGes futuras sem a anuéncia das partes interessadas:

E vedada expressamente a realizagéo de cobranga de forma diversa da estipulada
neste Contrato, em especial a cobranga bancaria, mediante boleto ou mesmo o
protesto de titulo, sob pena de aplicagéo das sancdes previstas neste instrumento e
indenizagéo pelos danos decorrentes;

A fatura ndo aprovada pela Camara Municipal de Imperatriz — MA sera devolvida a
contratada para as necessarias correcdes, com as informagdes que motivaram sua
rejeicéo, contando-se o prazo para pagamento da data da sua reapresentacao;

Nenhum pagamento sera efetuado ao contratado caso o mesmo se encontre em
situago irregular perante a Seguridade Social e Tributos Federais, conforme item
6.1

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:
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A CONTRATADA se obriga a:

7.1.1 Fornecer o objeto conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com os recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais;

7.1.2 Reparar, corrigir, remover, substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo maximo de 24hrs (vinte e quatro) horas prorrogavel por iguais e
sucessivos periodos com apresentagdo das devidas justificativas, os servigos
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregées resultantes da prestagdo
dos servicos;

7.1.3 Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e
morais causados pela agdo ou omissdao de seus empregados, trabalhadores,
prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, a administragéo ou a
terceiros;

7.1.4 Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos
empregados que adentrardo o orgdo para a prestagdo dos servigos, os quais
devem estar devidamente identificados por meio de cracha;

7.1.5Responsabilizar-se por todas as obrigagbes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a Administracao;

7.1.6 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagbes da
Administracdo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando
for o caso;

7.1.7 Relatar a Administragédo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer
da prestacdo odos servicos;

7.1.8 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27 do Coddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078/1990).

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

8.1 A CONTRATANTE se obriga a:

8.1.1 Proporcionar todas as condigées para que a Contratada possa prestar seus
servicos de acordo com as determinacdes deste Termo de Referéncia;
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8.1.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.1.3 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo da prestagdo dos servigos, por
servidor especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas
detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

8.1.4 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da prestagéo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

8.1.5 Pagar a Contratada o valor resultante da prestagao dos servigos, na forma do
contrato;

8.1.6 Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigagbes assumidas pela Contratada, todas as
condigGes de habilitacdo e qualificagéo exigidas na licitagao.

9. DA ALTERAGAO SUBJETIVA:

9.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa

juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos
de habilitagdo exigidos na contratagdo original; sejam mantidas as demais clausulas
e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a
anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

10.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

10.1 Pela inexecugdo total ou parcial de obrigagbes assumidas em decorréncia da

presente licitagdo, sujeitara a FORNECEDORA as seguintes sangdes, mediante
notificagcdo prévia e escrita e exercicio da ampla defesa e do contraditério:

10.2 Adverténcia.

10.3 Multa.

10.4 Suspenséo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com

11.DA QUALIFICAGAO TECNICA:

a Camara Municipal de Imperatriz - MA, por até 5 (cinco) anos.
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11.1 Comprovacgéao através de certiddes e/ou atestados emitidos por pessoa juridica de
direito publico ou privado de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidade e prazo com o objeto da licitagao;

11.2 Licenca expedida pelo o6rgdo competente, autorizando a exercer a atividade
pertinente ao objeto licitado.

12.DISPOSIGOES GERAIS/INFORMAGOES COMPLEMENTARES:

12.1 Integram este Termo de Referéncia as Pesquisas de Pregos de Mercado.

Imperatriz — MA, 08 de fevereiro de 2021

\)
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